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A. Tujuan

1. Salah satu syarat untuk dapat naik ke jenjang pangkat dari Golongan II ke

Golongan III.

2. Peningkatan kompetensi pegawai dengan hasil capaian ujian dinas.

3. Peningkatan karir pegawai ke jenjang yang lebih tinggi

B. Ruang Lingkup

1. Perguruan Tinggi Negeri.

2. Peserta ujian dinas tingkat I adalah PNS di Lingkungan Politeknik Negeri

Lhokseumawe yang memiliki pangkat Pengatur Tingkat I (II/d).

3. Peserta ujian dinas tingkat II adalah PNS di Lingkungan Politeknik Negeri

Lhokseumawe yang memiliki pangkat Penata Tingkat I (III/d) dan telah

menduduki jabatan eselon III.

C. Referensi

1. Undang-undang Nomor: 43 Tahun 1999 tentang Perubahan atas Undang-undang

Nomor 8 tahun 1974 tentang Pokok-pokok Kepegawaian.

2. Peraturan Pemerintah PP. No. 12 Tahun 2002 perubahan atas Peraturan Pemerintah

No. 99 Tahun 2000 tentang kenaikan pangkat pegawai negeri sipil.

3. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2002 tentang Perubahan atas Peraturan

Pemerintah Nomor 99 Tahun 2000 tentang Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri

Sipil.

4. Keputusan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 12 Tahun 2002 tentang

Ketentuan Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 99 tahun 2000 tentang

Kenaikan Pangkat PNS sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Pemerintah

Nomor 12 Tahun 2002.

5. Surat Edaran bersama Kepala BAKN dan Ketua LAN Nomor : 12/se/81 Nomor :

193/sek lan/1981 tentang Pelaksanaan Ujian Dinas.

6. Standar Operasional Prosedur (SOP) No. Dok SOP/PNL/UPM-03/05-44 Februari

2016 pada Politeknik Negeri Lhokseumawe tentang  Kompilasi Hasil Penilaian

BKD.

7. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia

Nomor 71 Tahun 2017 Tentang   Pedoman Penyusunan Dan Evaluasi Peta Proses
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Bisnis Dan Standar Operasional Prosedur Di Lingkungan Kementerian Riset,

Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi.

8. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia

Nomor 19 Tahun 2018 Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Politeknik Negeri

Lhokseumawe.

9. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia

Nomor 37 Tahun 2018 Tentang Statuta Politeknik Negeri Lhokseumawe.

D. Istilah dan Definisi

WEB : Merupakan singkatan dari Website merupakan halaman situs sistem informasi

yang dapat diakses secara cepat. Website ini didasari dari adanya

perkembangan teknologi informasi dan komunikasi. Melalui perkembangan

teknologi informasi, tercipta suatu jaringan antar komputer yang saling

berkaitan.

Kenaikan pangkat PNS adalah penghargaan yang diberikan atas prestasi kerja

dan pengabdian PNS yang bersangkutan terhadap negara, dimaksudkan  sebagai

dorongan kepada PNS untuk lebih meningkatkan prestasi kerja dan pengabdiannya.

E. DokumenTerkait

Sertifikat kelulusan ujian dinas untuk dokumen kepegawaian dan persyaratan kenaikan

pangkat.

F. Catatan Mutu/Record

Diterbitkannya sertifikat kelulusan dari lembaga penyelenggara ujian dinas

G. Indikator Keberhasilan

- Pegawai Negeri Sipil yang ikut ujian dinas dapat lulus dan dapat dikeluarkannya

sertifikat kelulusan dari lembaga penyelenggara ujian dinas Pegawai Negeri Sipil.
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H. Urutan Prosedur

1. Menindaklanjuti pengumuman pendaftaran ujian dinas dali lembaga penyelenggara

ujian dinas.

2. Pegawai Negeri Sipil mendaftar ujian dinas.

3. Lembaga penyelenggara mengeluarkan pengumuman kelulusan persyaratan

administrasi peserta Pegawai Negeri Sipil.

4. Pegawai Negeri Sipil mengikuti ujian dinas di lembaga penyelenggara.

5. Lembaga penyelenggara ujian dinas memproses hasil ujian dinas

6. Lembaga penyelenggara ujian dinas mengeluarkan pengumuman kelulusan.

7. Lembaga penyelenggara mengirim sertifikat kelulusan ke Sub Bagian Hukum Tata

Laksana dan Kepegawaian.

8. Sub Bagian Hukum Tata Laksana dan Kepegawaian menyerahkan sertifikat kepada

Pegawai Negeri Sipil.
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I. Bagan Alir

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Lembaga
Penyelenggara

Ujian Dinas

Subbag
Hukum Tata
Laksana dan
Kepegawaian

Wadir II/
BUKK

PNS Kelengkapan Waktu Output

1. Menindaklanjuti pengumuman pendaftaran
ujian dinas dali lembaga penyelenggara ujian
dinas

1
jam

Pengu
muman

2. Pegawai Negeri Sipil mendaftar ujian dinas 15
Mnt

Web

3. Lembaga penyelenggara mengeluarkan
pengumuman kelulusan persyaratan
administrasi peserta PNS

Berkas
1

hari
Berkas

4. Pegawai Negeri Sipil mengikuti ujian dinas
di lembaga penyelenggara

2-3
hari

Ujian

5. Lembaga penyelenggara ujian dinas
memproses hasil ujian dinas

1-3
bln

6. Lembaga penyelenggara ujian dinas
mengeluarkan pengumuman kelulusan

Lulus

Tidak Lulus

1
jam

Pengu
Muman

7. Lembaga penyelenggara mengirim sertifikat
kelulusan ke Sub Bagian Hukum Tata
Laksana dan Kepegawaian

2-4
mgg

Serti
fikat

8. Sub Bagian Hukum Tata Laksana dan
Kepegawaian menyerahkan sertifikat kepada
Pegawai Negeri Sipil

1
hari

Serti
fikat
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J. Lampiran
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