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A. Tujuan

SOP ini bertujuan sebagai panduan terhadap penanganan masalah pelanggaran yang

dilakukan mahasiswa Politeknik Negeri Lhokseumawe.

B. RuangLingkup

D.

Ruang lingkup SOP investigasi pelanggaran mahasiswa meliputi :

1. Mahasiswa

2. Wadir |

3. KetuaJurusan

4. Kabag Akademik, Kemahasiswaan dan Perencanaan

5. Kasubag Kemahasiswaan
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Istilah dan Definisi

1

Investigasi merupakan upaya penelitian, penyelidikan, pengusutan, pencarian,
pemeriksaan dan pengumpulan data, informasi, dan temuan lainnya untuk
mengetahui/membuktikan kebenaran atau bahkan kesalahan sebuah fakta yang
kemudian menyajikan kesimpulan atas rangkaian temuan dan susunan kejadian.
Pelanggaran adalah perilaku yang menyimpang untuk melakukan tindakan menurut
kehendak sendiri tanpa memperhatikan peraturan yang telah di buat.



E. DokumenTerkait

Buku kode etik mahasiswa
Surat dari jurusan

Jadwal sidang

Bukti pelanggaran

NN =

F. Catatan Mutu/Record

Buku laporan jumlah pelanggaran mahasiswa

G. Indikator Keberhasilan

1. Terbitnya buku laporan jumlah pelanggaran mahasiswa

H. Urutan Prosedur

1. Jurusan mengirimkan surat perihal pelanggaran yang dilakukan mahasiswa kepada
Kasub Kemahasi swaan

2. Kasub kemahasiswaan berkonsultasi dengan Kabag Akademik, Kemahasiswaan
dan Perencanaan.

3. Kabag Akademik, Kemahasiswaan dan Perencanaan menaikkan kasus ke Wadir |

4. Wadir | memberi instruks kepada Kabag Akademik, Kemahasiswaan dan
Perencanaan untuk melanjutkan ke tahap sidang pelanggaran

5. Kasub Kemahasiswaan menyiapkan jadwal sidang pelanggaran

6. Sidang pelanggaran dilaksanakan

7. Selesa
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