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. Tujuan

1. Tersedianyajadwal kuliah secara baik dan teratur.

2. Menjamin pelaksanaan kuliah berjalan secara efektif.
3. Menjamin tidak terjadinya jadwal kuliah yang beradu.

Ruang Lingkup

1. Jurusan TataNiaga

2. Program Studi di Jurusan Tata Niaga
3. Kaender akademik

. Referens
1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 1999 tentang Pendidikan Tinggi;

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 17 Tahun 2010 tentang
Pengel olaan dan Penyel enggaraan Pendidikan;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2010 tentang Pengelolaan Perguruan
Tinggi Negeri;

5. Surat Keputusan Direktur Politeknik Negeri Lhokseumawe.

Istilah dan Definisi

1. Jadwal adalah pembagian waktu berdasarkan rencana pengaturan urutan kerja,
daftar atau tabel.

2. Kegiatan atau rencana kegiatan dengan pembagian waktu yang terperinci.

3. Kuliah mempunyai arti pelgjaran yang diberikan atau kegiatan belgjar-mengajar di
jenjang pendidikan tinggi.

DokumenT erkait

1. Daftar jumlah dosen

2. Daftar matakuliah

3. Daftar beban kerja dosen

CatatanM utu/Recor d

Roster kuliah disusun oleh ketua program studi digunakan oleh mahasiswa dan dosen
daam proses belgar menggar selama satu semester. Roster yang telah disusun
diteruskan ke bagian akademik dan Wadir-1 untuk pembuatan SK mengajar dosen
dalam satu semester.

. Indikator K eberhasilan
1. Roster/ jadwal kuliah.
2. Laporan SIAKAD

. UrutanProsedur

1. Ketua program studi menyusun daftar nama dosen, mata kuliah, beban mata
kuliah dan kelas yang diampu sebagai dasar penyusunan roster.

2. Ketua program studi menyusun draft roster berdasarkan nama dosen, mata kuliah,
beban mata kuliah dan kelas yang diampu lalu menyerahkannya ke Ketua Jurusan
dan diteruskan ke Bagian akademik dan Wadir-1.

3. Bagian akademik mencermati draft roster dari Kaprodi, menyesuaikan dengan
dokumen terkait dan mengesahkan lalu mengembalikan ke Jurusan dan Kaprodi
untuk dilaksanakan proses belgjar mengajar (PBM) sesuai roster.

4. Ketua program studi mendistribusikan roster kepada mahasiswa dan dosen untuk
mel aksanakan proses belajar mengajar.
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Lampiran
1. Daftar Jumlah Dosen



