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A. Tujuan

SOP pengolahan data penelitian dan pengabdian kepada masyarakat ini bertujuan untuk

meningkatkan efisiensi dan efektivitas layanan data dan informasi. Disamping itu SOP juga

bertujuan untuk memberikan pedoman pelaksanaan kegiatan pengolahan data untuk

selanjutnya disampaikan kepada sivitas akademika Politeknik Negeri Lhokseumawe (PNL)

yang menbutuhkan informasi yang kredibel dan dapat dipertanggungjawabkan.

B. Ruang Lingkup

Lingkup kegiatan ini adalah proses pengolahan data hasil pelaksanaan kegiatan penelitian dan

pengabdian kepada masyarakat (progress 100%) yang didanai DIPA PNL maupun DRPM

DIKTI. Kegiatan dilaksanakan dibawah kendali P3M.

C. Referensi

1. RIP dan Renstra unit P3M Politeknik Negeri Lhokseumawe

2. Perpres N0. 38 Tahun 2018 Rencana Induk Riset Nasional (RISN) 2017 – 2045

3. Panduan pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat edisi XII

Direktorat Riset dan Pengabdian Masyarakat, Kemenristek Dikti tahun 2018

D. Istilah dan Definisi

1. Pengolahan data penelitian dan pengabdian kepada masyarakat ini adalah capaian

pelaksanaan kegiatan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang dilakukan

oleh dosen dan PLP dengan dana DIPA PNL maupun DRPM DIKTI pada tahun

berjalan.

2. Progres 100% adalah hasil akhir pelaksanaan kegiatan penelitian dan pengabdian

kepada masyarakat.

E. DokumenTerkait

1. SK Direktur tentang penetapan pelaksanaan kegiatan penelitian dan pengabdian
kepada masyarakat
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2. Laporan Hasil penelitian dan pengabdian kepada masyarakat (dana DIPA dan DRPM
DIKTI)

3. Panduan pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat edisi XII
Direktorat Riset dan Pengabdian Masyarakat, Kemenristek Dikti tahun 2018

F. Catatan Mutu/Record

1. Laporan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat (dana DIPA dan DRPM

DIKTI) dalam angka terkait

2. Laporan kinerja tahunan P3M yang diinput pada laman situs simlitabmas ristek

dikti

G. Indikator Keberhasilan

1. Peningkatan kualitas pelaksanaan kegiatan penelitian dan pengabdian kepada

masyarakat

2. Peningkatan output luaran hasil penelitian dan pengabdian kepada masyarakat

H. Urutan Prosedur

1. P3M mengumumkan dari kepada peneliti dan pelaksana pengabdian kepada

masyarakat untuk pelaksanaan pemaparan hasil (progress 100%).

2. Peneliti melakukan presentasi dan diskusi hasil kegiatan penelitian dan pengabdian

kepada masyarakat di P3M.

3. Reviewer internal P3M yang telah ditunjuk dan di SK-kan memberikan penilaian dan

rekomendasi untuk hasil penelitian dan pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat.

4. P3M melakukan Pengolahan data hasil penelitian dan pengabdian kepada masyarakat

dengan dana DRPM DIKTI diinput dalam laman simlitabmas kinerja penelitian dan

pengabdian kepada masyarakat dalam menu Manajemen Penelitian.

5. P3M melakukan pengolahan data hasil penelitian dan pengabdian kepada masyarakat

dengan dana tahunan DIPA PNL dihimpun dan diarsipkan.
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I. Bagan Alir

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Peneliti
Reviewer
Internal

P3M Kelengkapan Waktu Output

1.

Pengumuman pemaparan
hasil penelitian dan
pengabdian kepada
masyarakat (progress 100%)

Surat pemberitahuan

10 hari

Jadwal kegiatan

2.

Presentasi dan diskusi hasil
kegiatan penelitian dan
pengabdian kepada
masyarakat

Draf laporan hasil
Draf laporan dan
Bahan presentasi

3. Penilaian dan rekomendasi
dari review internal

Form penilaian
Nilai, rekomendasi

dan hasil
4.

Pengisian olahan data
Rekapitulasi nilai,
rekomendasi dan

hasil

5 hari

Entry data pada menu
manajemen

penelitian dilaman
simlitabmas kinerja

5. Pengarsipan data
Rekapitulasi nilai,
rekomendasi dan

hasil

5 hari Laporan akhir

J. Lampiran

 Form penilaian

 Panduan pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat edisi XII

Direktorat Riset dan Pengabdian Masyarakat, Kemenristek Dikti tahun 2018


