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Tujuan

Seorang pegawai negeri sipil, ketika mulai diangkat untuk bertugas dalam jabatannya
perlu mengucapkan suatu sumpah atau janji. Sumpah atau janji ini disebut sebagai
sumpah /janji pegawai, yang harus diucapkan dan dilakukan sesuai dengan prosedur

atau tata cara yang ada.

Ruang Lingkup

SOP ini bertujuan untuk terlaksananya sumpah PNS yang melibatkan PNS dengan
disaksikan oleh Rohaniwan sampai dengantanda tangan Berita Acara Sumpah.

1. Pegawai Negeri Sipil di lingkungan Politeknik Negeri Lhokseumawe

2. Rohaniwan

3. Alquran

4. Berita Acara Sumpah.
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Istilah dan Definisi

Rohaniwan . lIstilah umum yang dipakai untuk seorang pemuka agama dari

kalangan pemerintah yang bisa melaksanakan pengangkatan kitab

suci suatu agama dalam acara pengangkatan sumpah.

Sumpah PNS  : Merupakan janji seorang Pegawai Negeri Sipil kepada TuhanNya

untuk setia dan taat sepenuhnya kepada Pancasila, Undang-
Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, Negara,

dan Pemerintah.

DokumenTerkait

Berita Acara pengangkatan sumpah Pegawai Negeri Sipil

Catatan M utu/Record

Dokumen Berita Acara Sumpah Pegawal Negeri Sipil untuk yang bersangkutan dan

arsip Kepegawaian.

. Indikator Keberhasilan

Menerbitkan Berita Acara sumpah pegawa bagi Pegawai Negeri Sipil yang telah

diangkat sumpahnya.
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. Urutan Prosedur

Sub Bagian Hukum, Tata Laksana, dan Kepegawian mengeluarkan pengumuman
dan daftar pegawa yang belum melaksanakan sumpah/janji sebagai Pegawai
Negeri Sipil.

PNS melakukan pendaftaran untuk pengambilan sumpah.

Melakukan proses rekapitulasi pegawai yang belum diangkat sumpah.

Membuat draft Berita Acara pengambilan sumpah.

Menyurati Rohaniwan untuk kesediaan dalam pengangkatan sumpah PNS.

Proses pengambilan sumpah/janji PNS oleh Direktur Politeknik Negeri
Lhokseumawe.

Mencetak lembaran Berita Acara sumpah untuk Arsip dan PNS.

Menyerahkan Barita A cara sumpah kepada PNS yang telah disumpah.



Bagan Alir

Pelaksana Mutu Baku
Subbag .
No . . Direktur/
Uraian Kegiatan Hukum Tata | v 11/ PNS | Rohaniwan |Kelengkapan| Waktu | Output
laksana dan
K ; Kabag BUKK
epegawaian

1. | Mengeluarkan pengumuman dan mendata

pegawai yang belum mel aksanakan Konsep 15 Pengumu

sumpah/janji sebagai Pegawai Negeri Sipil D__’l 1 | Surat Menit man
2. | PNS melakukan pendaftaran untuk pengambilan Y

sumpah E Pendat 1 List

taran bulan

3. Melakukan proses rekapitulasi pegawai yang A 4 1-2

belum diangkat sumpah Ej jam Daftar
4. | Membuat draft Berita Acara pengambilan v 30

sumpah [;| Hardcopy menit Draft
5. | Menyurati Rohaniwan untuk kesediaan dalam v Tidak 15

pengangkatan sumpah PNS | | > menit Surat
6. | Proses pengambilan sumpah/janji PNS oleh Ya BA

Direktur Politeknik Negeri Lhokseumawe v Sumpah 1-2 BA Sumpah

I — ] untuk jam | untuk dibaca
dibaca

7. | Mencetak lembaran Berita Acara sumpah untuk y BA 12

Arsip dan PNS | ] Sumpah jam BA Sumpah
8. | Menyerahkan Barita Acara sumpah kepada PNS < 30

yang telah disumpah Q__'il menit BA Sumpah
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BERITA ACARA

PENGAMBILAN SUMPAH PEGAWAIL NEGERI SIPIL
NO & 60/SP/POLIXE2013

oleh 2 {dun) orang saksi, masing-masing :

1, Mama @ H. Rasyidin, 5T, MSM Pangkat/Ciol Hunng : Pembina/IV.a NIF 19670201 1995121001
2. Nama: Maruki, 5.50s Pangkat Gol Kuang | Pembina’lV .o NP 1960402 199003 1004
Tekal mengambil sumpah Pegawii Negeri Sipil

Nama : Syazell, 5.508 Pangkmt/Giol. Ruang : Penata Muda Tl NiP 196710201988031003

Pegawai Megeri Sipil yvang mengangkat sympah fersebut didaompingi oleh seorng rohaniwan

Nama : H. Jakfar, S Ap Pangkat/Giol Ruang : Penata TR LY NIP 19571230 199403 1003
Pegawai Negeri Sipil yang mengangkat sumpah tersebus mengucapkan Sumpah Pegawai Negen Sipil sebagni beriku ;

“Diemil Ablah, sava hersumpaly,

Bedrwa yova, wntnk diowrekat menfadl Pegawai Negeed Sipll okaen vetin don toot sepenwhone Repada Pancasif, Ungeg:
urding Daver [943, Negura, dan Pemierintal,

Hefrwar venvi, aokion aiesh segelis peratnran perimdaig-undangin yang derfuky o melisksamakan tugas Kedinasan ypang
dipercayekan kepada sava dengan peruh penguabdion, kesadaran, dan tanggung fowab;

Bodowa saye, akan yenamtiosg menpunpig tinget kelvormatan Negara, Peorerimtah, don martaba Pegawa Negerl serio akan
semaatiane mengitamakon kepentimgon Negoro durt poe kepemtingan oy sendfel, sexedarung atan golamson,

Bahwa savd, aken mrenégom rohicsic sevialin Vg nveiirsl sifaiive ala menicil poriatali haras save daliasiobar

Balova save, akan bekerfa dengan fufar, fortih, cormat don hersemangon untisk kepentingan Negara®,

Demikianiah, beritn acera penzambilan sumpah ini dibuar dengan sebenarmya uniuk dapnt dipergunakan sehagaimann g

mestimya.
Buketrata, 16 November 2003
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