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A. Tujuan

Tujuan dari  penyusunanSOP ini  adaah untuk mengatur mekanisme
penyelenggaraankegiatan Selekss Mahasiswa Asing, agar lebih efisien dan efektif serta
memastikanbahwa  proses penerimaan mahasisva baru  progran  seleks
mahasiswaasingdapat berjalan dengan lancar dan mudah sesuai dengan peraturandan
ketentuan yang berlaku di PoliteknikNegeriL hokseumawe.

B. RuangLingkup

Prosedur ini dipaka untuk penerimaan mahasiswa asing
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D. lIstilah dan Definis

1. Mahasiswa adalah sebagal individu yang telah menyelesaikan Sekolah Menengah
Atas dan memasuki perguruan tinggi.

2. Mahasiswa asingadalah warga negara asing yang mengikuti pendidikan pada
perguruantinggi di Indonesia

E. DokumenTerkait

Pengumuman Lulus seleksi Mahasiswa Asing

F. CatatanMutu/Record

Terlaksanana penerimaan Mahasiswa Asing dengan baik sesuai dengan peraturan
yang berlaku.

G. IndikatorK eberhasilan

1. Proses sdeks penerimaan mahasiswa asing yang dilaksanakan di
PNLmemenuhisemua persyaratan serta criteria yang ditentukan oleh PNL.

2. Terdatanya seluruh program seleks yang dilaksanakan oleh PNL

3. Teridentifikasinya Program studi yang menerima mahasiswa asing.

H. UrutanProsedur
1. CaonMengajukan Mahasiswa Mengajukan Permohonanke Direktur

2. Direktur menerima permohonan dari Mahasiswa Asing

3. Wakil Direktur Bidang Kemahasiswaan dan Alumni menerima disposisi dari
Direktur untuk memproses Permohonan Mahasiswa Asing

4. Wakil Direktur Bidang Perencanaan kerjasama dan Sistem Informasi menerima
disposisi dari Wakil Direktur Bidang Kemahasiswaan dan Alumni untuk segera
memproses Permohonan M ahasiswa Asing.

5. Subbag. Perencanaan memproses visa kunjungan Mahasiswa Asing

6. Selanjutnya Subbag. Perencanaan dan Kerjasama mememeriksa berkas
permohonan

7. Kemudian Berkas Calon disampaikan kepada Panitia Penerimaan Mahasiswa
Asing
8. Panitia Penerimaan Mhs. Asing memproses berkas calon apabila dinyatakan [ulus

Mengajukan izin belgjar ke Dirjendikti



BaganAlir

Pelaksana Mutu Baku
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v Lembardi
3. |Menerimadisposis [ ] sposis | 1hari | Surat
. . .. Lembardi
4. Menerimadisposisi || || sposisi | Lhari | Surat
Komputer
5. |Memproses visa kunjungan y Printer . .
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. A Komputer
6. |Memeriksaberkas |: Printer | 1 hari | Surat
permohonan ATK
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cal onkePanitiaPenerimaanM Printer | 1 hari | Berkas
hs. Asing ATK
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mengurus ITAS dan MERP D) ATK Berkas
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J. Lampiran

Aplikasi ljin Belajar Mahasiswa Asing

Direktorat Jenderal Kelembagaan IPTEK-DIKTI1
Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi

© Xl [werioraks of e tarss aret Collaborasem Aary

Layanan Penerbitan
Izin Belajar Bagi Mahasiswa Asing

Merupakanan layanan rutin yang dikelola oleh Direktorat
Pembinaan Kelembagaan PT, Ditjen Kelembagaan Iptek-Dikti
dalam rangka penerbitan Izin Belajar bagi mahasiswa asing
yang akan menempuh studi di perguruan tinggi Indonesia
sebagai salah satu syarat utama bagi mahasiswa asing untuk
memperoleh dokumen keimigrasian berupa Visa Pelajar dan

Izin Tinggal Terbatas atau ITAS yang diterbitkan oleh

Direktorat Jenderal Imigrasi Kementerian Hukum dan HAM.
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Integrasi Kesisteman
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