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A. Tujuan

Tujuannya adalah untuk mengatur pelaksanaan penugasan/perbantuan dosen pada
fakultas/sekolah/instansi lain agar penugasan/perbantuan tersebut sesuai dengan ketentuan

yang berlaku di Politeknik Negeri Lhokseumawe dengan memperhatikan beban kerja

dosen.

B. RuangLingkup

Tata cara dan persyaratan serta kelengkapan berkas yang diperlukan untuk izin Dosen

diperbantukan di Instansi lain.

C. Reéferens

1. Undang-undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-pokok Kepegawaian
sebagaimana telah diubah dengan Undang-undang 43 Tahun 1999 (Lembaran Negara
Tahun 1999 Nomor 169, Tambahan Lembaran Negera Nomor 3980)

2. Undang-undang Nomor: 43 Tahun 1999 tentang Perubahan atas Undang-undang
Nomor 8 tahun 1974 tentang Pokok-pokok Kepegawaian.

Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara.

4. Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2003 jo. Nomor 63 Tahun 2009 tentang
Peraturan Pemerintah (PP) tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor 9
Tahun 2003 Tentang Wewenang Pengangkutan Pemindahan Dan Pemberhentian
Pegawai Negeri Sipil.

D. Istilah dan Definis

LolosButuh : Surat Pernyataan Resmi dari Pimpian Perguruan Tinggi asal yang
menyatakan bahwa dosen yang bersangkutan sudah mendapat
persetujuan dari Perguruan Tinggi yang dia pimpin (menyetujui

untuk diperbantukan ke instansi lain).

E. DokumenTerkait

- Surat Pernyataan Persetujuan dari Direktur Politeknik Negeri Lhokseumawe
- Adli surat usul dari Direktur Politeknik Negeri Lhokseumawe



Adli surat Pernyataan dari pimpinan instansi yang berkepentingan bahwa ggji dan
penghasilan lainnya yang berhubungan dengan perbantuan tersebut ditanggung
sepenuhnyaoleh instans yang berkepentingan

Adli surat Pernyataan Tidak Berkeberatan dari Direktur Politeknik Negeri
Lhokseumawe

Adli surat Pernyataan dari Direktur Politeknik Negeri Lhokseumawe bahwa
terhadap perbantuan tersebut tidak akan menimbulkan/mengganggu proses belgjar
mengajar di perguruan tinggi yang bersangkutan

Fotocopy sah SK kenaikan pangkat terakhir

Fotocopy sah SK jabatan fungsional dan penetapan angka kredit terakhir

Fotocopy sah SKP 2 tahun terakhir

Fotocopy sah NIP baru.

Catatan Mutu/Record

1

Penugasan/Perbantuan pada Fakultas/Sekolah Lain adalah kegiatan pengagjaran,
pembimbingan, sebagai penguji, dan sgjenisnya lintas fakultas/sekolah dalam batas
waktu tertentu.

Penugasan/Perbantuan pada Instansi Lain adalah kegiatan yang bersifat insidentil
dan tidak rutin yang membutuhkan keahlian dosen yang bersangkutan dalam batas

waktu tertentu.

. Indikator Keberhasilan

- Surat Lolos Butuh

- Adanya permintaan resmi dari pimpinan instansi yang berkepentingan kepada

Direktur Politeknik Negeri Lhokseumawe

- Adanya Surat Pernyataan dari pimpinan instansi yang berkepentingan bahwa ggji dan

penghasilan lainnya yang berhubungan dengan perbantuan tersebut ditanggung

sepenuhnyaoleh instansi yang berkepentingan

- Adanya Surat Pernyataan Tidak Berkeberatan dari Direktur Politeknik Negeri

L hokseumawe terhadap perbantuan tersebut

- Adanya Surat Pernyataan dari Direktur Politeknik Negeri Lhokseumawe bahwa

terhadap perbantuan tersebut tidak akan menimbulkan/mengganggu proses belgjar

mengajar di perguruan tinggi yang bersangkutan.



H. Urutan Prosedur

1

Direktur menerima surat permohonan bantuan dosen dari Fakultas/Sekolah/Instansi
Lain. Jika sudah ada kandidat, dapat langsung menyebutkan nama dosen yang
bersangkutan.

Direktur meminta dan menerima masukan/pertimbangan Ketua Jurusan tempat
dosen tersebut tergabung.

Direktur mempertimbangkan beban akademik dosen dan diinformasikan ke Ketua
Jurusan.

Ketua Jurusan mengkonfirmasi kesigpan dosen yang bersangkutan dan
diinformasikan ke Direktur.

Direktur membalas surat ke Fakultas/Sekolah/Instansi Lain yang mengajukan
permohonan dan Surat Penugasan kepada dosen yang bersangkutan dengan
mengeluarkan Surat Lolos Butuh.

Sub Bagian Hukum Tata Laksana dan Kepegawaian mengarsip Surat Lolos Butuh
dan mengirim ke Dosen.

7. Surat diterima Fakultas/Sekolah/Instansi Lain yang mengajukan permohonan.

Surat diterima dosen yang bersangkutan.



Bagan Alir

Pelaksana Mutu Baku
Subbag
. . . Fakultas/ Hukum Tata
No Uraian Kegiatan I\D/\;;%Iqur/ Ketua Sekolah/ Laksana Dosen |Kelengkapan| Waktu Output
irtl Jurusan Cr o
Instansi Lain dan
Kepegawaian
1. | Menerima surat permohonan bantuan
dosen dari Fakultas/Sekolah/Instans Lain. Surat 1
Jika sudah ada kandidat, dapat langsung | _||< ( ) Permohonan hari Disposis
menyebutkan nama dosen yang
bersangkutan.
2. | Meminta dan menerima v 1
masukan/pertimbangan K etua Jurusan [ ] o
tempat dosen tersebut tergabung :
3. | Mempertimbangkan beban akademik dosen v - .
dan diinformasikan ke K etua Jurusan >T'ﬁ—>|:| Surat jla-ri Sugnggr:' m
4. | KetuaJurusan mengkonfirmasi kesiapan va >
dosen yang bersangkutan dan >|_| | Surat hari Surat
diinformasikan ke Direktur
5. | Membalas surat ke Fakultas/Sekolah/
Instansi Lain yang mengaj ukan v 1 Surat
permohonan dan Surat Penugasan kepada Ej >:|——>|:| Surat hari L olos Butuh
dosen yang bersangkutan dengan
mengeluarkan Surat Lolos Butuh
6. | Sub Bagian Hukum Tata Laksana dan v
K epegawaian mengarsip Surat Lolos Ej Lol S&?E‘Iﬁuh 1ar$1 ?r?:nu
Butuh dan mengirim ke Dosen :
7. | Surat diterima Fakultas/Sekolah/Instans :< 1 Dokumen
Lain yang mengajukan permohonan hari
8. | Surat diterima dosen yang bersangkutan (j h;r i Dokumen




J. Lampiran
Contoh Surat Pernyataan Persetujuan (Lolos Butuh).

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE

Jaim e Aceh - Medan K. 250.1 Buketrata, Lncikseurspes, 20301 P.C. Box 50 Telapon (0645) L2670, 42788 Fax 2785 £ 9

Nomor : 3507/PL20/R/KP/2012

Bardassrkan Surat Permohonan saudsra Zul Fakhn SST., MT. Tangeal 17 September 2012
paribal permobonan Surst Persetujuan Pindsh Tugas dan memperhatikan Surat dari Rektor
Universitas Jenderal Achmad Yani Cimahi - Jawa Barat Nomor : B/ S40/UNJANTVIIT2012
tanggal 13 Agustus 2012 perihal Lameran Dosen serta Surat Koordinator Pesguman Tingsi
Svemsta Wilayah IV Nomor : 4347 L4/KP 2012 tangeal 6 September 2012 perihal Permohonan
Alik Tugas, kami vang bertands tangan di bawah ini:

Nama :Ir. H. Ridwan, MT.

NIP : 19661231 199303 1 016

Panglat : Pambmna Tk. I

Golongan Ruang  :IV/b

Jabatan : Diraktur Politeknik Nageri Lhokssumawe

Menvatakan dengan sesungzuhnya bahwa Pagaveai Negeri Sipil vang tersebut di bawah ini :

Nama : Zul Fakhri, §5T., MT.
NIP. : 196809181994031002
Pangkst'Gol Ruang : Pensta {Gol IIl'c)
Jabstan Fungsional : Laktor
Jaruzan : Taknik Elsktro Politelnik Negeri Lhokssumaws
Alamat : Komplek Asrama Politelnik Negeri Lhokssumaws
1. Banda Acsh - Madan Km. 280 Buketrata Lhokssumawe

Disetujui untuk pindah tugas deri Politeknik Negeri Lhokseumave ke Kopertis Wilavah I'V dpk
Universitas Jenderal Achmad Yani Cimshi - Jaws Barst dengan ketentuan bahwsa Pegawsi
Negerivang bersanghutan tetsp mealaksanskan tugssova sehad-had sebalum ads penpanghatan
tugas pada instansi bam.

Demikian surst parmvataan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sepeshunva

Lhokseumawe, 20 September 2012

Direktur,
Ir. H Ridwan MT.
NIP. 19661231 199303 1 016
Tembusan ;
1. Kemandikbud di Jakarta;
2. Dirjen Dikti di Jakacta;
3. Koordinator Kopertis Wilayah IV;
4. Raktor Universitas Jenderal Achmsd Yani Cimahi-Bandung;
5. Pasa Pambantu Dirsktur di lingkungan Politeknik Negeri Lhokseumaws;
§. Para Kabag di lingkungan Politeknik Negeri Lhokssumawe;
7. Ketua Jurusan Teknik Elektro Politeknik Negeri Lhokseumawe;
8. Yang bersanghutan;
9. Arsip.




Contoh Keputusan Direktur tentang pembebasan sementara dari tugas-tugas jabatan

akademik.
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KEPUTISAN

DIREKTUR POLITERKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE

NOMOR : 32a Tahun 2013

PIREKTUR POLITEENIK NEGER] LHOKSEUMAWE

a,  hohwa Faued, ST, MT KIP. 1964 1003 1990031001 Panghat Pemibinn Th 1,
Golongsm 1/, jebaian Akademik/fumgsional dosen sebagai Lekior Repala
berdasarkan  surat  Dirckior  Polnckmib. Negeri  Lhokseumawe  Somor
121PL 2002013 wngeal 16 Jonuan 2013 tentang porsctujuan dipekeruban
untuk menduduki jabatan strukieeal,

b, babiwn schubungan dengan huref o distas, dipandang perlu membebaskan
sementara pegawal negent sipil vang bersangkotan don tugas-lugas pnbatan
akademik fimgsional disen,

llmlnns‘undm@ notnor & whan 1974 1|»r.'| Soomnor 43 Tohun 1995,
Unndstig-undang omar 20 Tahun 20003 tenting Sistim Pendidikan Naswonal ©
Peraturan Pemermiah Nomor 9 Tahun 2009

heputusan Mentert Pendidikan Nomor [38/1%2003;

-k e —

Surnl Wakil Bupati Acch Besar 8002357 tangeal 15 Janwns 2013 rentang
rekomenidns butuh;
MEMUTUSKAMN

"Terhitung mula tngeal 1 Marct 2003, membebiaskan sementann Saudars |

Wi Fuuezr, ST, MT

NP 1564 100 | 505 | 001

Tempat, Tanggal lnhir - Cot Lepen, 3 - 10 1964
Pendidikan . 52

Pangkot Gol Ruang { Pembina Tk 1 (IV/h)

Jubatun Lekior Kepaln

Linin Kerja Politcknik Negen Lhokseumawe

Dari tugs-lugas jabatan akademik fungsional dosen sehagm Lektor kepala pada
Politeknik Negeri Lhokseumawe karcna dipekerjukan pada Pemenniah Kabupaten
Aceh Besar

Selnmp  dipekerjokan menduduki jabatan Strukiural  tusjangan jabatan
akademik/fungsional dosen scbagin Lekior Kepala dibentikan pembayaranny;

Apabila terdagen kekehiian dalium kepisiusan imi, akan diadakon perbaiban,

Keputusan ini  diberikan  kepada  vang  berssanghutan  uniuk  dipergunakan
selugnimana mestinya
Ditetapkin di L hoksewmawe
Pada Tongeal 20 Februan 2013
Miml-:mr Politekng et Lhokseunuwe,

e

r. H. Ridwan, MT
NP, 19661231 1993031016

I ekt Jenderl Pendidikan Tinges Departermen Pendidikan Sasional R Jakara,
koepala Badan Kepegawman MNegara,

Yang hersangkuton;

Arsip
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3. Para Pembantu Direktur di Linghungan Politekmik Negen Lhokseamawe;
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