KEPUTUSAN DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE
NOMOR 767 TAHUN 2020

TENTANG

PENETAPAN PELAKSANA PEMBUATAN DAN PENGEMBANGAN
BAHAN AJAR (PEMBUATAN JOBSHEET) JURUSAN TATA NIAGA
PADA POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE

DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE

Menimbang Doa.

Mengingat i L

bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 12
Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12
Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi, ayat 3
“Dosen secara perseorangan atau berkelompok
wajib menulis buku ajar atau buku teks, yang
diterbitkan oleh Perguruan Tinggi dan/atau
publikasi ilmiah sebagai salah satu sumber
belajar dan untuk pengembangan budaya
akademik serta pembudayaan kegiatan baca tulis
bagi civitas Akademika;

bahwa untuk melaksanakan pengembangan
Bahan Ajar sesuai ketentuan yang berlaku, perlu
menetapkan pelaksana Pembuatan dan
Pengembangan Bahan Ajar (Pembuatan
Jobsheet) Jurusan Tata Niaga pada Politeknik
Negeri Lhokseumawe;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dalam huruf a dan huruf b, perlu ditetapkan
Keputusan Direktur Politeknik Negeri
Lhokseumawe .

Undang-undang Nomor 20 tahun 2003 tentang
Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 4301);
Undang-undang Nomor 14 tahun 2005 tentang
Dosen (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2005 Nomor 157, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 45806);
Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang
Pendidikan Tinggi (Lembar Negara Republik
Indonesia Tahun 2012 Nomor 158);

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 72
Tahun 2019 tentang Kementerian Pendidikan
dan Kebudayaan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 207);

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2020
Tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2020
Nomor 47);

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan
Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 19
Tahun 2018 Tentang Organisasi dan Tata Kerja
Politeknik Negeri Lhokseumawe (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 668);
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7. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan
Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 37
Tahun 2018 Tentang Statuta Politeknik Negeri
Lhokseumawe (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2018 Nomor 1349);

8  Keputusan Menteri Riset, Teknologi dan
Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor
12447/M/KP/2019 tanggal 11 April 2019
tentang Pengangkatan Direktur Politeknik Negeri
Lhokseumawe.

1.DIPA Politeknik Negeri Lhokseumawe Nomor:
023.18.2.677594 /2020, Tanggal 27 Desember 2019;

2.Surat Kepala Pusat Pengembangan Pembelajaran
dan Penjaminan Mutu Politeknik ~ Negeri
Lhokseumawe Nomor '
T/895/PL20.7.2/JM.00/2020.

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN DIREKTUR  POLITEKNIK  NEGERI
LHOKSEUMAWE TENTANG PENETAPAN PELAKSANA
PEMBUATAN DAN PENGEMBANGAN BAHAN AJAR
(PEMBUATAN JOBSHEET) JURUSAN TATA NIAGA
PADA POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE.

Menetapkan Saudara yang namanya tercantum dalam
lampiran Keputusan ini sebagai Pelaksana Pembuatan
dan Pengembangan Bahan Ajar (Pembuatan Jobsheet)
Jurusan Tata Niaga pada Politeknik  Negeri
Lhokseumawe;

Segala biaya yang diakibatkan keluarnya keputusan ini
dibebankan pada Dana DIPA Politeknik Negeri
Lhokseumawe Tahun 2020;

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan
apabila terdapat kekeliruan kemudian akan diadakan
perbaikan kembali sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Lhokseumawe
Pada Tanggal 18 Juni 2020
26 Syawal 1441 H

DIREKTUR
POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE,

RIZAL SYAHYADI, ST.M.Eng.Sc
NIP 197812162002121003

Sekretariat Jenderal Pendidikan Vokasi Kemendikbud di Jakarta;
Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara di Lhokseumawe;
Para Wakil Direktur Politeknik Negeri Lhokseumawe;

Kepala Pusat Pengembangan Pembelajaran dan Penjaminan Mutu;
Ketua Jurusan Tata Niaga Politeknik Negeri Lhokseumawe;
Bendahara Politeknik Negeri Lhokseumawe;




LAMPIRAN I KEPUTUSAN DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE
NOMOR 767 TAHUN 2020 TANGGAL 18 JUNI 2020
TENTANG PENETAPAN PELAKSANA PEMBUATAN DAN PENGEMBANGAN BAHAN AJAR
(PEMBUATAN JOBSHEET) JURUSAN TATA NIAGA PADA POLITEKNIK NEGERI

LHOKSEUMAWE
No Nama Penyusun Laboratorium Judul Jobsheet
1 2 3 4
1 Mukhlisul Muzahid, S.E., M.Si., Ak. | Sie.Lab Anggaran | Audit atas Akun Kas
2 dan Biaya Audit atas Akun Piutang Usaha
3 Audit atas Akun Persediaan
4 Audit atas Akun Uang Muka
5 Audit atas Akun Pendapatan
6 Audit atas Akun Beban
7 Audit atas Akun Aktiva Tetap
8 Audit atas Akun Hutang Usaha
9 Audit atas Akun Hutang Jangka Panjang
10 Audit atas Akun Modal
11 Intan Cahyani, S.E., M.M. ~ Sie.Lab Merancang dan membangun aplikasi E-
Pemasaran Commerce
12 Penjualan Online
13 Capital Budgeting
14 Penarikan Tenaga kerja Baru
15 Lean Canvas
16 Mekanisme dan Platform untuk
, membangun aplikasi E-Commerce
17 Elvina, S.E., M,M. ‘ Proses Pembayaran E-Commerce
18 Teknik Pembuatan Imoaoji
19 Membangun platform Penjualan Online
20 Aktivitas Perencanaan Penjualan
21 Merek
22 Service
23 Positioning
24 Ketrampilan Penjualan
25 | Zulfikar, S.E., M.Si. Manajemen Piutang
26 Distribusi
27 Service Excellent
28 | Nursyidah, S.E., M.S.M Mengindentifikasi Segmentasi
29 Kepuasan Pelanggan
30 Halimatus Sa'diyah, S.E., M.M. Negosiasi
31 Penanganan Keluhan Pelanggan
32 Penetapan Harga
33 Promosi
34 Lukman, S.E., M.Si., Ak., CA. Sie.Lab Akuntansi | Instalasi Security Software e-solution
a5 Komputer Pengaturan Master Record system e-
solution
36 Pengisian Saldo Awal dengan e-solution
37 Muhammad Jafar, S.E., M.Si., Ak. Pembelian dan Penjualan dengan e-
Solution
38 Penerimaan dan Pengeluaran Kas dengan
e-Solution
39 Laporan Keuangan dengan e-Solution
40 | Edy Zulfiar, 8.E., M.Si,, Ak. Setup Data Awal Dengan MYOB Accounting
41 Pembelian dan Pembayaran Hutang Dagang
dengan MYOB Accounting
49 Penjualan dan Pelunasan Piutang dengan
MYOB Accounting
43 Penyajian Laporan Keuangan dengan
MYOB Accounting
44 Muhammad Arifai, S.E., M.Acc., Ak. Sie.Lab Akuntansi Kliring
45 Perpajakan dan | Akuntansi Sumber Dana Bank
46 Akuntansi Pajak [ Akuntansi Penanaman Dana Bank
47 Akuntansi Pajak Sewa Guna Usaha
48 Akuntansi PPh Pasal 21
49 Akuntansi PPh Pasal 22
50 Akuntansi PPh Pasal 23
51 Akuntansi PPh Pasal 24
52 Akuntansi Koreksi Fiskal




No Nama Penyusun Laboratorium Judul Jobsheet
1 2 3 4
53 Rahmi Raihan, S.E., M.Si. Sie.Lab Statistika | Transformasi Data
54 Dan Komputasi | Statistik Deskriptif
55 | Intan Cahyani, S.E., M.M. Sie.Lab Manajemen Kas
56 | Zulfikar, S.E., M.Si. Perkantoran Komunikasi Efektil
57 Penulisan Bisnis
58 Sistem Informasi manajemen Produksi
59 Penulisan Laporan Bisnis
60 Penulisan Pesan Persuasif
61 Analisis Kriteria dan Investasi
62 Perhitungan Bunga dan Nilai Uang
63 Metode Pengukuran dan Peramalan
64 Yetty Tri Putri, S.Pd., M.Pd. Self Identification
65 describing Object
66 The Small Business
67 Savings And Consumption
68 Nursyidah, S.E., M.S.M. Peramalan
69 Strategi Lokasi
70 Tata Letak (Layout)
Pelatihan dan Pengembangan Sumber
71 /
Daya Manusia
72 Maulizar, S.E., M.Si. Manajemen Kualitas
73 kompensasi
74 Yeni Irawan, S.E., M.Si. Sie.Lab Bank Mini | Mekanisme dan Standar Pelayanan CS
Syariah Mekanisme dan Standar Pelayanan
75 Teller
76 Anwar, S.E., M.M. Sie.Lab Simulasi Pendiriaq Usaha dan Pencatatan awal
Bisnis transaksi
77 Faisal, S.E., M.Si., Ak., CA Sie.Lab. Akuntansi | Akuntansi Untuk Koperasi
78 Manual Akuntansi Yayasan
79 Audit Data Elektronik
80 Audit Transaksi
81 Perencanaan Audit dan Prosedur Audit
Pengendalian Intern dan Resiko
82 ;
Pengendalian
83 Muhammad Jafar, S.E., M.Si,, Ak, Kas Kecil
84 Rekonsiliasi Bank
85 Piutang Dagang
86 Persediaan

Ditetapkan di Lhokseumawe
Pada Tanggal 18 Juni 2020

26 Syawal 1441 H

DIREKTUR

POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE,
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RIZAL SYAHYADI, ST.M.Eng.Sc

NIP 197812162002121003




