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KEPUTUSAN DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE
NOMOR 1314 TAHUN 2020

TENTANG

PENETAPAN PEMBUAT FORMULIR SISTEM PENJAMINAN MUTU
INTERNAL (SPMI) PADA POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE

DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE

Menimbang : a. bahwa untuk Pelaksanaan Sistem Penjaminan
Mutu Internal (SPMI) di Politeknik Negeri
Lhokseumawe, diperlukan dokumen induk Sistem
Penjaminan Mutu Internal (SPMI) yaitu Formulir
Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) pada
Politeknik Negeri Lhokseumawe.

b. bahwa untuk kelancaran Penyusunan Formulir
Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI), Perlu
membentuk Pembuat Formulir Sistem Penjaminan
Mutu Internal (SPMI) Pada Politeknik Negeri
Lhokseumawe;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dalam huruf a dan huruf b, perlu ditetapkan
dengan Keputusan Direktur Politeknik Negeri
Lhokseumawe.

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 20 tahun 2003 tentang
Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun Nomor 4301);

2. Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang
Pendidikan Tinggi (Lembar Negara Republik
Indonesia Tahun 2012 Nomor 158);

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 72
Tahun 2019 tentang Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 207);

4. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2020 Tentang
Standar Nasional Pendidikan Tinggi (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 47);

5. Keputusan Mendikbud No. 100/0/1997 tentang
Pendirian Politeknik Negeri Lhokseumawe;

6. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan
Tinggi Republik Indonesia Nomor 19 Tahun 2018
Tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik
Negeri Lhokseumawe (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2018 Nomor 668);

7. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan
‘Tinggi Republik Indonesia Nomor 37 Tahun 2018

Tentang Statuta Politeknik Negeri Lhokseumawe
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018
Nomor 1349);




Memperhatikan

Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

Tembusan :

nbilSS ol

Arsip.

8. Keputusan Menteri Riset, Teknologi dan
Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor
12447/M/KP/2019 tanggal 11 April 2019 tentang
Pengangkatan Direktur Politeknik Negeri
Lhokseumawe.

: 1. DIPA  Politeknik Negeri Lhokseumawe Nomor:
023.18.2.677594/2020, Tanggal 27 Desember 2019,
2. Surat Kepala Pusat Pengembangan Pembelajaran dan
Penjaminan Mutu Politeknik Negeri Lhokseumawe
Nomor : T/1161/PL20.7.2/JM.00/2020.

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI
LHOKSEUMAWE TENTANG PENETAPAN PEMBUAT
FORMULIR SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL
(SPMI) PADA POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE.

Menetapkan Saudara yang namanya tercantum dalam
lampiran Keputusan ini sebagai Pembuat Formulir
Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) pada
Politeknik Negeri Lhokseumawe;

Segala biaya yang diakibatkan keluarnya keputusan ini
dibebankan pada Dana DIPA Politeknik Negeri
Lhokseumawe Tahun 2020;

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan
apabila terdapat kekeliruan kemudian akan diadakan
perbaikan kembali sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Lhokseumawe
Pada Tanggal 14 Oktober 2020
26 Shafar 1442 H

DIREKTUR
POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE,

Q.

RIZAL SYAHYADI, ST.M.Eng.Sc
NIP 197812162002121003

Sekretariat Jenderal Pendidikan Vokasi Kemendikbud di Jakarta;
Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara di Lhokseumawe;
Para Wakil Direktur Politeknik Negeri Lhokseumawe;

Kepala Pusat Pengembangan Pembelajaran dan Penjaminan Mutu;
Bendahara Politeknik Negeri Lhokseumawe:

Yang bersangkutan;




LAMPIRAN I KEPUTUSAN DIREKTUR POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE
NOMOR 1314 TAHUN 2020 TANGGAL 14 OKTOBER 2020

TENTANG PENETAPAN PEMBUAT FORMULIR SISTEM PENJAMINAN MUTU
INTERNAL (SPMI) PADA POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE

SUSUNAN PEMBUAT FORMULIR SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL (SPMI)
PADA POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE

No Nama Pembuat Jurusan /Unit Nama Formulir
1 2 3 4
Absensi Kunjungan Perpustakaan
1 Politeknik Negeri Lhokseumawe
Program Studi Teknik Informatika
9 Absensi Pengawas Ujian Akhir
Semester
3 Absensin Kehadiran Mahasiswa
4 Berita Acara Pelaksanaan Uas
5 Berita Acara Seminar Proposal Tga
6 Berita Acara Sidang Tga
7 Berita Acara Ujian Her
8 Berita Acara Ujian Pkl
Buku Kendali Bimbingan Akademik
9 Jurusan Teknologi Informasi Dan
Komputer
10 Daftar Hadir Peserta Seminar
Proposal Tga
11 Daftar Hadir Rapat
12 Daftar Inventaris Jurusan
13 Daftar Inventaris Laboratorium
14 Daftar Inventaris Prodi
15 Daftar Nilai Mahasiswa
16 Daftar Pengambilan Dan
Jurusan Teknologi Penyerahan Berkas Her
17 Amirullah, M.Kom Informasi dan Evaluasi Data Dosen
18 Komputer Form Bimbingan Akademik
Program Studi Teknik Informatika
19 Form Bimbingan Akademik Teknik
Informatika
20 Form Bimbingan Pkl Program Studi
Teknik Informatika
21 Form Biodata Alumni Mahasiswa
22 Form Biodata Mahasiswa
23 Form Distribusi Tga Ke Jurusan
24 Form Inventaris Barang
Form Kegiatan Harian Praktik Kerja
23 Lapangan (Pkl)
26 Form Laporan Qjt Online Trkj
27 Form Notulen Rapat
28 Form Pendistribusian Buku Tga
29 Form Pengambilan Infokus
30 Form Pengambilan Kunci Lab
31 Form Penilaian Dosen Online Trkj
32 Form Penilaian Sidang Tga
33 Form Revisi Sidang Tga
34 Format Penyusunan Laporan Pkl
35 Formulir Peminjaman Ruangan




Neo Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
1 2 3 4

36 Formulir Pengajuan Judul Tga

37 Formulir Pengajuan Pembimbing
Tga

38 Formulir Tracer Study Alumni
Teknik Informatika - Pnl

39 Izin Tidak Mengajar

40 Jadwal Kuliah

41 Jadwal Pengawas Uas

42 Jadwal Piket Jurusan

43 Jadwal Ujian Akhir Semester

44 Jadwal Ujian Her

45 Kontrak Kuliah

46 Kontrak Perkuliahan
Kuesioner Penelusuran Pengguna
Lulusan(Stakeholder) Jurusan

47 Teknologi Informasi Dan Komputer
Program Studi Teknik Multimedia
Dan Jaringan

48 Kuisioner Tenaga Kependidikan
Prodi Trkj

49 Lembar Konsultasi Ta
Lembar Kontrol Bimbingan Tugas

50 g
Akhir

51 Lembar Pengesahan Buku Tga

52 Lembar Pengesahan Proposal Tga

53 Monitoring Dosen

54 Monitoring Materi Dan Kehadiran
Dosen Dalam Perkuliahan

55 Nilai Bimbingan Tugas Akhir

56 Pengambilan Berkas Ujian Oleh
Pengampu/Dosen

57 Pengambilan Dan Penyerahan
Berkas Ujian Oleh Pengawas

58 Penggantian Jam Mengajar
Questionare Penilaian Mahasiswa

59 Terhadap Dosen Teknik
Informatika

60 Rekapitulai Kehadiran Mahasiswa
Rekapitulasi Evaluasi Materi Dan

6l Kehadiran Dosen Dan Mahasiswa

62 Rekapitulasi Kehadiran Dosen
Rekapitulasi Ketidakhadiran

63 Mahasiswa
Rekapitulasi Komisi Seminar

64 Proposal Tga

65 Rekapitulasi Komisi Sidang Tga
Rekapitulasi Monitoring Materi Dan

66 Kehadiran Dosen Dalam
Perkuliahan

67 Rekapitulasi Nilai Mahasiswa

68 Rekapitulasi Nilai Ujian Tugas
Akhir

69 Rencana Penilaian & Evaluasi

70 Rencana Prmbelajaran Semester

71 Silabus Singkat Mata Kuliah

72 Soal Ujian Uas

73 Soal Ujian Uts




No Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
1 2 3 4
74 Surat Bebas Kompensasi
75 Surat Bebas Pinjam Laboratorium
76 Surat Kesediaan Membimbing Ta
77 Surat Keterangan Izin Prodi Ti
Surat Keterangan Selesai
78 S
Bimbingan Tga
79 Surat Keterangan Siap Seminar
Proposal
80 Surat Keterangan Siap Ujian Tga
81 Surat Pemberitahuan
Surat Pengajuan Penggunaan
82 ;
Laboratorium
83 Surat Permohonan Aktif Kuliah
Surat Pernyataan Dosen
84 Pembimbing Untuk Mengikuti
Seminar Proposal
Surat Pernyataan Dosen
85 Pembimbing Untuk Mengikuti
Sidang Tga
86 Surat Undangan Jurusan
87 Survei Kepuasan Dosen Terhadap
Layanan Program Studi
88 Survei Kepuasan Mahasiswa
Terhadap Dosen
89 Survei Kepuasan Mahasiswa
Terhadap Layanan Prodi
90 Formulir Pelaporan Gangguan
Layanan Sistem Informasi
91 Formulir Permohonan Data
92 Pelaporan Gangguan Layanan
Jaringan Komputer
Pemanfaatan Layanan Sms
93
Broadcast
94 Permohonan Izin Pengunggahan
) Informasi Publik Pada Website
95 Unit Pelaksana | Permohonan Izin Pengunggahan
Teknologi Informasi Pengumuman Pada Website
96 dan Komputer Surat Permohonan Peminjaman
Peralatan Tik
97 Surat Permohonan Penambahan
Alokasi Bandwidth
Surat Usulan Penyediaan Jaringan
98 K
omputer Baru
Surat Usulan Penyediaan Sistem
99 :
Informasi Baru
100 Usulan/Permohonan Penyediaan
Subdomain Baru
101 Absen Kehadiran Pegawai Jtm
102 Absen Pengganti
103 Beban Mengajar Dosen
104 Berita Acara Kehilangan Dan
Kerusakan Alat Praktikum
Berita Acara Sidang Proposal
105 | Atika Lefyana Nur, S.S.T Jurusan Teknik Mesin | Skripsi
106 Berita Acara Sidang Skripsi
107 Berita Ujian Final
108 Bon Peminjaman Alat
109 Bon Pengambilan Bahan Praktikum
110 Bon Pengambilan Barang Atk Jtm




No Nama Pembuat Jurusan /Unit Nama Formulir
1 2 3 <
111 Bon Pengambilan Barang Habis
Pakai Paraktikum
112 Bukti Menjadi Pa
113 Bukti Penyerahan Alat Praktikum
114 Daftar Hadir Mahasiswa
115 Daftar Hadir Mahasiswa Ujian
Semester
116 Daftar Pengambilan Lembar
Jawaban Ujian Final
117 Daftar Perawatan Peralatan Lab
118 Daftar Sidang
119 Data Mahasiswa Aktif
120 Form Absen Mahasiswa Yudisium
121 Form Absen Pengganti Kuliah
122 Form Absen Pengganti Kuliah 2
Form Berita Acara Pemilihan Ketua
123
Jurusan
124 Form Bimbingan Proposal Ta
125 Form Bimbingan Ta
126 Form Bukti Penyerahan Draf
Skripsi
127 Form Cover Laporan Pkl
128 Form Cover Tugas Akhir
Form Daftar Hadir Kegiatan
129
Jurusan
130 Form Daftar Hadir Panitia Kegiatan
Jurusan
131 Form Daftar Hadir Rapat
132 Form Daftar Hadir Seminar
' Proposal Ta
133 Form Daftar Hadir Seminar Ta
134 Form Daftar Isi Laporan Pkl
1356 Form Daftar Isi Tugas Akhir
136 Form Daftar Nilai Pkl
137 Form Data Pribadi Mahasiswa
138 Form Evaluasi Kesesuaian Materi
Pembelajaran
139 Form Isi Materi Kuliah
140 Form Isi Materi Kuliah 2
141 Form Izin Tidak Mengajar Dosen
142 Form Jadwal Mk Ujian Semester
143 Form Jadwal Pengawas Ujian
Form Lembar Pengesahan Laporan
144 Pkl
45 Form Lembar Pengesahan Tugas
1 ichi
146 Form Nilai Mahasiswa
147 Form Nilai Pkl
148 Form Notulen Rapat
149 Form Pelaksanaan Kuliah
Daring Pjj
Form Pemberitahuan Bela
150
Sungkawa
151 Form Pembimbing Akademik
152 Form Peminjaman Alat Lab Mesin

Form 111




No Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
1 2 3 4
153 Form Peminjaman Alat Lab Mesin
Form Umum
Form Peminjaman Alat Lab. Mesin
154
Form 141
155 Form Peminjaman Buku Tugas
Akhir Mahasiswa
156 Form Peminjaman Infokus
157 Form Pengantar Ujian Ulangan
Bukan Her)
158 Form Pengantar Ujian Ulangan
(Her)
159 Form Penilaian Capaian Kerja
Tendik
Form Penilaian Capaian Sasaran
160 :
Kerja Dosen
Form Penilaian Prestasi Kerja
161
Dosen
162 Form Penilaian Prestasi Kerja
Tendik
163 Form Penilaian Tga
164 Form Penyataan Dosen Tetap
165 Form Permohonan Izin Mhs
166 Form Permohonan Ket. Sakit Mhs
167 Form Revisi Ta
168 Form Sasaran Kerja Dosen
169 Form Sasaran Kerja Tendik
170 Form Sk Tugas
171 Form Soal Ujian
172 Form Surat Peringatan Mahasiswa
173 Form Surat Tugas
174 Form Ucapan Bela Sungkawa
175 Format Lembaran Soal Ujian
176 Format Penulisan Ta
177 Formulir Monitoring Jumlah
Mahasiswa Bimbingan Akademik
178 Jadwal Revisi
Kuisioner Pelaksanaan Kegiatan
179 .
Mengajar Dosen
180 Kuisioner Pelaksanaan Pelayanan
Program Studi
181 Lembaran Penilaian Sidang
Proposal Skripsi
182 Lembaran Revisi Skripsi
183 Peminjaman Alat Lab
184 Permohonan Penggunaan Alat Lab
(Mahasiswa)
185 Rekapitulasi Absen Mahasiswa
186 Rekapitulasi Kehadiran Dosen
187 Rekapitulasi Nilai Mahasiswa
188 Sk Pembimbing Skripsi
189 Surat Pemakaian Lab
190 Surat Pengantar Pkl
191 Surat Permohonan Pkl
192 Surat Pernyataan Mahasiswa
Kurang Aktif
193 Surat Rekomendasi Pembayaran

Spp




No Nama Pembuat Jurusan /Unit Nama Formulir
1 2 3 4

194 Tata Tertib Sidang Proposal Skripsi

195 Tata Tertib Sidang Skripsi

196 Form Hasil Perbaikan

197 Unit Pelaksana Form Laporan Berkala

108 Teknologi Permesinan | Form Laporan Hasil Pemeriksaan

dan Peralatan Kerusakan

199 Penunjang Akademik | Form Laporan Kerusakan

200 Form Pemohonan Atk

201 Berita Acara Sidang

202 Bongkar Partisi
Bukti Bebas Peminjaman Buku

203
Jurusan

204 Curiculum Vitae

205 Daftar Absen Mahasiswa

206 Daftar Hadir Perangkat Sidang

207 Daftar Hadir Peserta Sidang

208 Daftar Hadir Ujian Mahasiswa

209 Daftar Nilai Ujian Semester
Jurusan Teknik Sipil

210 Entrepreneur Student Program

211 Form Bimbingan Mahasiswa

212 Form Dosen Berhalangan Hadir
Pelaksanaan Perkuliahan
Form Pelaksanaan Kuliah

213 ; =
Daring/Pjj

214 Form Pengganti/Penambahan Jam
Kuliah

215 Formulir Biodata Mahasiswa

y Formulir Konsultasi Dosen

216 —
Pembimbing

517 Formulir Konsultasi Dosen Penguji

Erna Yusnianti, S.Si., M.Si. Jurusan Teknik Sipil | Tg2

218 Formulir Konsultasi Kepala
Program Studi

219 Formulir Penolakan Bimbingan Tga

220 Izin Mengikuti Studi Lapangan

221 Izin Pemakaian Lab

929 Izin Pemakaian Lab Hidrolika
Mengetahui Pembimbing

223 Izin Pengujian

224 Izin Pindah

225 Izin Praktek Kerja Lapangan

226 Izin Tinjauan

227 Izin Tinjanan Lapangan

228 Kartu Audience Sidang
Lampiran Nama Nama Mahasiswa

229 Yang Tidak Lulus/Mengulang

230 Laporan Hasil Evaluasi Semester

231 Laporan Kerusakan Alat
Laboratorium

232 Laporan Mahasiswa Do Dan Tidak
Aktif

233 Laporan Pegawai Yang Tidak
Melaksanakantugas

034 Lembar Distribusi Tugas Akhir

(Tga)




No Nama Pembuat Jurusan /Unit Nama Formulir
1 2 3 4

235 Lembaran Asistensi Bimbingan
Akademik
Lembaran Pengesahan Pembimbing

236
Tga

237 Lembaran Pengesahan Proposal
Mahasiswa
Lembaran Pengesahan Tim Penguji

238
Tga

239 Lembaran Penilaian Penguji Sidang

240 Lembaran Penilaian Seminar
Proposal Proyek Akhir

241 Lembaran Penilaian Sidang

242 Panitia Akreditasi

243 Panitia Penyusunan Kurikulum D3
Bangunan Air

244 Peminjaman Alat

245 Penetapan Calon Peserta Pelatihan

246 Pengganti Beasiswa Bidik Misi

247 Pengiriman Nama Mahasiswa Calon
Penerima Beasiswa

248 Pengiriman Nama Team Monev

249 Pengiriman Nama Tenaga Teknis

250 Pengiriman Nama Tim Lsp
Pengiriman Nama-Nama Dosen

251
Tetap

252 Pengiriman Peserta Fkmtsi

253 Pengiriman Peserta Kuliah Umum
Migas

254 Pengiriman Staf Pengawas Ujian
Produktif

255 Pengumuman Nama-Nama Yang
Mendapat Beasiswa

256 Pergantian Ruangan Yang Akan
Digusur

957 Permintaaan Aktif Kembali
Mengajar

58 Permintaaan Aktif Kembali

2 Mengajar Oleh Jurusan
Permintaan Pembuatan Sk

259 Pengelola Jurnal Bissotek
Permohonan Izin Tinjauan

260 Pelabuhan
Permohonan Keperluan Pbm

261 Semester
Permohonan Pemindahan Barang
Inventaris Lama Di Lab

262 Komputer/Gambarjurusan Teknik
Sipil

263 Permohonan Peminjaman Bus

264 Permohonan Penelitian
Permohonan Penelitian Pada Lab.

265 Jalan Raya
Permohonan Pengambilan Data

266 Pada Lab. Mekanika Tanah

267 Permohonanpembuatan Ktm Baru

268 Quisoner Exstra Kurikuler

260 Rekapitulasi Penilaian Sidang

270 Rencana Pelatihan Laboratorium

Jurusan Teknik Sipil




No Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
1 2 3 4
271 Rencana pembelajaran Semester
(Rencana Pembelajaran Semester)
272 Resume Hasil Seminar Proposal
273 Resume Hasil Sidang
274 Revisi Penulis Buku Ajar Dana
Dipa Sumber Boptn
Struktur Pengelola Kelas Reguler
275
Sore Semester
276 Surat Izin Kegiatan Mahasiswa
277 Surat Izin Meninggalkan Tugas
278 Surat Keterangan Aktif Mahasiswa
279 Surat Keterangan Dmp
280 Surat Keterangan Tidak Menerima
Beasiswa Dari Pnl
Surat Pengambilan Data
281 Skriprogram Studii Pada Dinas
Terkait
282 Surat Peringatan
283 Surat Pernyataan Kajur
284 Surat Rekomendasi
285 Surat Tugas Kurikuler
286 Surat Tugas Pkl
287 Tata Tertib Sidang
288 Teguran Kedisiplinan Dosen
289 Tertib Acara Pelaksanaan Ujian
290 Undangan Sidang Skriprogram
Studii
291 Usulan Nama Ka. Prodi Baru
292 Usulan Rab Pameran Expo
293 Usulan Rab Renovasi Ruangan
Laboratorium
294 Form Pemeriksaan Kesehatan
Darah
295 Kartu Stok Obat
296 Lembar Pemeriksaan Kesehatan
. Lembar Pemeriksaan Kesehatan
297 Klinik Kesehatan PNL Mahissises Bapa
298 Pernyataan Riwayat Alergi Obat
299 Surat Keterangan Sakit
300 Surat Keterangan Sehat
Form Bimbingan Akademik
301 Mahasiswa Jurusan Teknik Elektro
Formulir Absen Mahasiswa
302 Jurusan Teknik Elektro
03 Formulir Agenda Kegiatan Harian
2 s _—_ Pkl Jurusan Teknik Elektro
Fadhli, S.T. “g?:ﬁtrm‘““k Formulir Blangko Nilai Semester
304 Prodi Teknologi Elektronika
Jurusan Teknik Elektro
Formulir Bon Peminjaman
Peralatan Dan Bahan Laboratorium
305 Teknologi Elektronika Jurusan

Teknik Elektro




Nama Pembuat

Jurusan/Unit

Nama Formulir

2

3

4

306

307

308

309

310

311

312

313

314

315

316

317

318

319

320

321

322

323

324

Formulir Bon Permintaan
Komponen Dan Bahan Praktikum
Laboratorium Teknologi
Elektronika Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Bon Permintaan
Komponen Laboratorium Teknologi
Elektronika Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Contoh Prakata Buku
Laporan Tga Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Contoh Tabel Rencana
Kerja Pkl Jurusan Teknik Elektro

Formulir Daftar Hadir Pkl Jurusan
Teknik Elektro

Formulir Daftar Hadir Praktikum
Laboratoium Elektronika Digital
Jurusan Teknik Elektro

Formulir Daftar Inventaris
Komponen Laboratorium Teknologi
Elektronika Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Daftar Inventaris
Peralatan Praktikum Laboratorium
Elektronika Digital Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Daftar Kegiatan Pbm
Laboratorium Elektronika Digital
Jurusan Teknik Elektro

Formulir Daftar Penyampaian
Materi Perkuliahan Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Draft Laporan Kinerja
Laboratorium Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Evaluasi Nilai Semester
Praktikum Laberatoium
Elektronika Digital Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Form Berita Acara Ujian
Tugas Akhir Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Form Bimbingan Tugas
Akhir Mahasiswa Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Form Bukti Kunjungan
Pustaka Pnl Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Form Kartu Konsultasi
Tga Jurusan Teknik Elektro

Formulir Form Kehadiran Seminar
Tga Jurusan Teknik Elektro

Formulir Format Profil
Laboratorium Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Inventaris Komponen
Laboratorium Teknologi
Elektronika Jurusan Teknik
Elektro




Nama Pembuat

Jurusan /Unit

Nama Formulir

2

3

4

325

326

327

328

329

330

331

332

333

334

335

336

337

338

339

340

341

342

343

344

345

346

347

Formulir Jadwal Belajar
Laboratorium Elektronika Digital
Jurusan Teknik Elekiro

Formulir Kerangka Proposal Tugas
Akhir Mahasiswa Program D-Iii
Jurusan Teknik Elektro

Formulir Kerangka Proposal Tugas
Akhir Mahasiswa Program D-lIv
Jurusan Teknik Elektro

Formulir Kop Jawaban Ujian Akhir
Semester Jurusan Teknik Elektro

Formulir Kop Soal Ujian Akhir
Semester Jurusan Teknik Elektro

Formulir Lembar Pengesahan
Akademik Laporan Pkl Jurusan
Teknik Elektro

Formulir Lembar Pengesahan
Industri Pkl Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Lembar Persetujuan
Laporan Pkl Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Lembaran Judul Tugas
Akhir Jurusan Teknik Elektro

Formulir Lembaran Pengesahan
Pembimbing Tugas Akhir Jurusan
Teknik Elektro

Formulir Lembaran Pengesahan
Proposal Tga Jenjang Diii Jurusan
Teknik Elektro

Formulir Materi Praktikum
Laboratorium Elektronika Digital
Jurusan Teknik Elektro

Formulir Outline Tugas Akhir
Mahasiswa Teknik Elektro Program
D-Iii Jurusan Teknik Elektro

Formulir Outline Tugas Akhir
Mahasiswa Teknik Elektro Program
D-Iv Jurusan Teknik Elektro

Formulir Panduan Penulisan
Laporan Pkl Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Panduan Penyusunan
Proposal Dan Laporan Tugas Akhir
Jurusan Teknik Elektro

Formulir Panduan Tga Jurusan
Teknik Elektro

Formulir Parameter Kriteria
Penilaian Pkl Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Parameter Penilaian
Akademik Pkl Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Pedoman Penulisan
Proposal Tga Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Pedoman Proposal Tga
Jurusan Teknik Elektro

Formulir Peminjaman Peralatan
Praktikum Laboratorium

Elektronika Digital Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Pengajuan Judul Tga
Jurusan Teknik Elektro




Nama Pembuat

Jurusan/Unit

Nama Formulir

2

3

4

348

349

350

351

352

353

354

355

356

387

358

359

360

361

362

363

364

365

366

367

368

369

370

371

372

Formulir Pengambilan Bahan
Praktikum Laboratorium
Elektronika Digital Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Perbaikan Ujian Tugas
Akhir Jurusan Teknik Elektro

Formulir Permohonan Cuti
Akademik Jurusan Teknik Elektro

Formulir Permohonan Mengulang
Satu Semester Pada Semester Vi
Program D-lii Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Permohonan Mengulang
Satu Semester Pada Semester Viii
Program D-Iv Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Permohonan Mengulang
Satu Tahun Program D-Iii Jurusan
Teknik Elektro

Formulir Permohonan Mengulang
Satu Tahun Program D-Iv Jurusan
Teknik Elektro

Formulir Permohonan Pindah
Kuliah Jurusan Teknik Elektro

Formulir Sampul Laporan Pkl
Jurusan Teknik Elektro

Formulir Sampul Proposal Tga
Jurusan Teknik Elektro

Formulir Sistematika Penulisan
Laporan Pkl Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Sop Evaluasi
Pembelajaran Jurusan Teknik
Elektro

Formulir Sop Implementasi
Kurikulum Baru Pada Prodi Di
Jurusan Teknik Elektro

Formulir Sop Pelaksanaan Dan
Tata Tertib Ujian Di Jurusan
Teknik Elektro

Formulir Sop Pelaksanaan Kuliah
Di Jurusan Teknik Elektro

Formulir Sop Pelaksanaan
Praktikum Pada Laboratorium Di
Jurusan Teknik Elektro

Formulir Sop Pembimbingan
Akademik Jurusan Teknik Elektro

Formulir Sop Pencapaian Cpl
Jurusan Teknik Elektro

Formulir Sop Penetapan
Pembimbing Dan Proses Bimbingan
Tga Jurusan Teknik Elektro

Unit Pelaksana Teknis
Perpustakaan

Formulir Absen Staf Upt
Perpustakaan

Formulir Aplikasi Sirkulasi
Layanan Penggunaan Laboratorium
Upt Bahasa

Formulir Biodata Anggota
Perpustakaan Upt Perpustakaan

Formulir Informasi Layanan Upt
Perpustakaan

Formulir Kartu Anggota
Perpustakaan Upt Perpustakaan

Formulir Pendaftaran Anggota
Perpustakaan Upt Perpustakaan




No Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
1 2 3 4
Formulir Persyaratan Untuk
373 Mendapatkan Tanda Bebas
Pustaka
374 Formulir Rincian Tugas Staf Upt
Perpustakaan
375 Formulir Surat Keterangan Anggota
Perpustakaan
376 Formulir Surat Keterangan Upload
Karya Ilimiah Upt Perpustakaan
377 Formulir Tanda Bukti Bebas
Pustaka
378 Formulir Tanda Terima Buku Tga
379 Formulir Tanda Terima Koleksi
Publikasi
380 Formulir Tata Tertib Pengguna
Jasa Upt Perpustakaan
381 Formulir Tata Tertib Penggunaan
Koleksi Referensi Upt Perpustakaan
382 Certificate Of Achievement Upt
Bahasa
Formulir Aplikasi Sirkulasi
383 Layanan Penggunaan Laboratorium
Upt Bahasa
384 Formulir Aplikasi Sirkulasi
Layanan Private Upt Bahasa
385 Formulir Aplikasi Sirkulasi
Layanan Terjemah Upt Bahasa
386 Formulir Aplikasi Sirkulasi
Layanan Tes Upt Bahasa
387 Formulir Aplikasi Sirkulasi
Layanan Umum Upt Bahasa
Formulir Certificate Of Appreciation
388 As Instructor Upt Bahasa
389 Formulir Certificate Of Appreciation
As Participant Upt Bahasa
390 Formulir Certificate Of Appreciation
As Supervisor Upt Bahasa
391 Unit Pelaksana Teknis | Formulir Certificate Of Participation
Bahasa Upt Bahasa
392 Formulir Daftar Pengguna
Laboratorium Upt Bahasa
393 Formulir Daftar Pengguna Ruang
Belajar Upt Bahasa
Formulir Layanan Penggunaan
394 Ruang Belajar Upt Bahasa
Formulir Sertifikat Tes Toefl
395 Prediction Upt Bahasa
Formulir Sertifikat Tes Toefl Upt
390 Bahasa
Formulir Tanda Bukti Pembayaran
397 Biaya Les Private, Modul Dan
Sertifikat Upt Bahasa
Formulir Tanda Bukti Pembayaran
398 Biaya Penggunaan Laboratorium
Upt Bahasa
Formulir Tanda Bukti Pembayaran
999 Biaya Terjemahan Upt Bahasa
Formulir Tanda Bukti Pembayaran
400 Biaya Tes Toefl Upt Bahasa
401 Surat Pengiriman Peserta Yudisium
Teknik Sipil
Mirza Fahmi, S.T., M.T. Jurusan Teknik Sipil | Surat Usulan Sk Bimbingan Mata
402 Kuliah Rancangan Teknik Sipil




No Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
1 2 3 4
403 S}.uiat Usulan Sk Mengajar Teknik
Sipil
404 Surat Usulan Sk Pebimbing Tugas
Akhir Teknik Sipil
Surat Usulan Sk Pembimbing
405 Akademik (Pa) Teknik Sipil
406 Surat Usulan Sk Pembimbing Pkl
Teknik Sipil
407 Surat Usulan Sk Pengawas Ujian
Teknik Sipil
408 Surat Usulan Sk Penguji Seminar
Proposal Teknik Sipil
409 Surat Usulan Sk Penguji Sidang
Proyek Akhir Teknik Sipil
410 Surat Usulan Sk Penguji Sidang
Tugas Akhir Teknik Sipil
Daftar Barang Inventaris Kantor
411 Léb
Daftar Barang Inventaris Kantor
412 Upt. Pengembangan Karir Dan
Kewirausahaan Mahasiswa
413 Daftar Hadir Panitia Seminar
414 Daftar Hadir Pertemuan Alumni
415 Daftar Hadir Seminar
416 Daftar Hadir Sosialisasi
417 Daftar Pemateri Seminar
418 Formulir Alumni
Formulir Kepuasan Layanan Upt.
419 Pengembangan Karir Dan
Kewirausahaan Mahasiswa
420 Formulir Kepuasan Mahasiswa
Terhadap Layanan
421 Formulir Pendaftaran Soft Skill
4292 Formulir Pengguna Lulusan
Formulir Registrasi Pt Aica Mugi
423 Unit Pelaksana | Indonesia
424 Pengembangan Karis |"po i Tracer Study
Mahasiswa dan -
Kewicausabiaan Janji Layanan Upt Pengembangan
425 Karir Mahasiswa Dan
Kewirausahaan Mahasiswa
426 Kuesioner Alumni
427 Kuisioner Pengguna Lulusan
Motto Layanan Layanan Upt
428 Pengembangan Karir Mahasiswa
Dan Kewirausahaan Mahasiswa
Sasaran Mutu Layanan Upt
429 Pengembangan Karir Mahasiswa
Dan Kewirausahaan Mahasiswa
Surat Daftar Nama Mahasiswa
430 Program Magang Mahasiswa
Bersertifikasi
431 Surat Data Berwirausaha
Mahasiswa
432 Surat Izin Cuti Mahasiswa Program
Magang Mahasiswa Bersertifikasi
445 Surat Izin Pemakaian Gedung
) Auditorium Pnl
Surat Jadwal Pelaksanaan Program
434 Magang Mahasiswa Bersertifikasi




No Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
1 2 3 4

435 Surat Keterangan Mengikuti
Program Magang

436 Surat Keterangan Peserta Program
Magang Mahasiswa Bersertifikasi

437 Surat Pengantar Draf Visi, Misi Dan
Moto Layanan

438 Surat Pengantar Tracer Study Dan
User Study

439 Surat Pengiriman Judul Sop

440 Surat Permintaan Pengiriman
Peserta Mengikuti Webinar

441 Surat Permintaan Pengiriman
Peserta Training

442 Surat Permintaan Sebagai Pemateri
Seminar Kewirausaan Mahasiswa
Surat Permohonan Pembuatan

443 Surat Keputusan Upt
Pengembangan Karir Mahasiswa

444 Surat Permohonan Sk Pemateri
Kegiatan Seminar

445 Surat Permohonan Sk Pemateri
Kegiatan Sosialisasi

446 Surat Undangan Pemateri
Kewirausaan Mahasiswa

447 Surat Undangan Pembukaan
Seminar Kewirausaan Mahasiswa

448 Surat Undangan Perternuan Alumni
Visi — Misi Layanan Upt

449 Pengembangan Karir Mahasiswa
Dan Kewirausahaan Mahasiswa

450 Absen Uji

451 Asesmen Mandiri
Berita Acara Asesmen /Uji

459 Kompetensi Program Pelaksana
Sertifikasi Kompetensi Kerja Tahun
2020
Berita Acara Pleno Komite Teknis

453 Program Pelaksana Sertifikasi
Kompetensi Kerja Tahun 2020

454 Biodata Peserta Uji Kompetensi
Pelaksanaan Sertifikasi Kompetensi

455 Bon Pengambilan Barang
Ceklis Kelengkapan Dokumen Uji

#56 Kompetensi
Ceklis Memberikan Kontribusi

457 Unit Pelaksana Teknis | Dalam Validasi Asesmen

458 Layanan UJ_" Ceklis Observasi

Kompetensi : ]

Curriculum Vitae Asesor

459 Kompetensi
Curriculum Vitae Personil Pengelola

460 L

461 Daftar Asesor Kompetensi
Daftar Hadir Acara Pembukaan

462 Sertikom Diksi 2020
Daftar Hadir Penyelenggara Uji

463 Kompetensi
Daftar Hadir Peserta Program

464 Pelaksana Sertifikasi Kompetensi
Kerja Tahun 2020
Daftar Penerima Atk, Materi Uji

465 Dan Konsumsi Program Pelaksana

Sertifikasi Kompetensi Kerja Tahun
2020




No Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
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466 Daftar Pertanyaan Tertulis —
Jawaban Singkat (Kunci Jawaban)
Daftar Pertanyaan Tertulis —

467 Jawaban Singkat (Lembar Jawaban
Asesi)

468 Dokumen Asesmen

469 Dpt Pertanyaan Tertulis

470 Formulir Banding Asesmen

471 Formulir Calon Peserta Rcc Askom

472 Formulir Daftar Calon Peserta
Sertikom Diksi 2020

473 Formulir Laporan Asesmen

474 Formulir Lembar Pengesahan
Skema Sertifikasi

475 Formulir Pa_kta Integritas Asesor
Kompetensi

476 Formulir Pendaftaran Akun Lsp

477 Formulir Pe?rmohonan Sertifikasi
Kompetensi

478 Formulir Rekaman Asesmen

479 Hon?ra.rh.‘un Pelaksanaan
Sertifikasi Program

480 Keputusan Sertifikasi

481 Meninjau Materi Uji Kompetensi
Merencanakan Aktifitas Dan Proses

482
Asesmen

483 Pakta Integritas Asesor Kompetensi

484 Persetujuan Asesmen Dan
Kerahasiaan

485 Pertanyaan Pendukung Observasi
Surat Formulir Untuk Dokumen

486 Spend

487 Surat Kep‘utusan. Lembaga
Sertifikasi Profesi

488 Surat Komitmen Pengelola Lsp

489 Sura}t Permohonan Blangko
Sertifikat

490 Sura_lt Per_mohonan Pelaksana
Sertifikasi

491 Surai': Pernyataan Mengikuti-
Pelatihan Asesor Kompetensi

492 Surat Tugas Asesor

493 Surat Tugas Penyenggara Uji

494 Surat Usulan Sk

495 Tinjauan Proses Asesmen

496 Tugas Praktek Demontrasi

497 Umpan Balik Asesi

498 Undangan

499 Visi Misi U]?t Layanan Uji
Kompetensi

Pusat Pengembangan
500 Pembelajaran dan Surat Pernyataan
Penjaminan Mutu

501 Berita Acara Pelaksanaan Ujian

502 | M. Ramzil Akbar, S.S.T Jurusan Tata Niaga ?f;;z{ﬁ:g‘;‘rsemm“ Froposal

503 Berita Acara Sidang Proyek Akhir




No Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
1 2 3 4
504 Berkas Persyaratan Pengambilan
ljazah
Buku Panduan Sarjana
505 Terapan_Final Tania_Proposal
Tugas Akhir
506 Buku Pedoman Pkl Tata Niaga_Diii
& Sarjana Terapan
507 Catatan Harian Praktik Kerja
Lapangan
508 Daftar Dosen Tidak Hadir/Lupa
Absen Pada Pbm
509 Daftar Hadir Komisi Seminar
Proposal Tugas Akhir Mahasiswa
510 Daftar Hadir Komisi Sidang
Proposal Tugas Akhir Mahasiswa
511 Data Peralatan Laboratorium
512 Data Ruangan Laboratorium Tata
Niaga
513 Form Cheklist Ujian Semester
514 Form Daftar Hadir Ujian Semester
Genap
515 Form Evaluasi Akhir Semester
516 Form Indikator Penilaian Kealtifan
Dosen
517 Form Keterangan Pelaksanaan
Kompensasi
518 Form Konsultasi Pembimbing
Akademik
519 Form Pemantauan Replace Mata
Kuliah Tata Niaga
Form Permintaan Surat
520 Pengambilan Data Mahasiswa
Jurusan Tata Niaga
521 Form Surat Izin Mahasiswa
522 Formulir Kesepakatan Konseling
523 Formulir Konsultasi
594 Indikator Penilaian Penerima
Beasiswa Berprestasi
525 Jadwal Mengajar Dosen
Laporan Kerusakan Peralatan Di
526 Laboratorium
Lembar Bimbingan Proyek Akhir
527 (Pa)
Lembar Distribusi Laporan Praktik
528 Kerja Lapangan
Lembar Kendali Bimbingan Proyvek
289 Akhir
Lembar Konsultasi Laporan Praktik
530 Kerja Lapangan
Lembar Kontrol Jadwal Mengajar
531 Dosen
Lembar Pengesahan Laporan
532 Praktik Kerja Lapangan
Lembar Penilaian Seminar Proposal
533 Proyek Akhir
Lembar Penilaian Sidang Proyek
Bt Akhir
Lembar Perbaikan Seminar
933 Proposal Proyek Akhir (Pa)
Lembar Perbaikan Sidang Proyek
536 Akhir (Pa)
537 Lembar Visitasi Mahasiswa Praktik

Kerja Lapangan




No Nama Pembuat Jurusan /Unit Nama Formulir
1 2 3 4
538 Lembaran Evaluasi Lapangan
539 Lembaran Evaluasi Pembimbing
Lembaran Pengesahan Ujian Proyek
540 Akhir
List Nama Mahasiswa Yang
541 Konsultasi Laporan Pkl Sebelum
Dicetak
List Nama Mahasiswa Yang
542 Konsultasi Laporan Pkl Sebelum
Dicetak
List Nama Mahasiswa Yang
Konsultasi Tugas Akhir / Proyek
543 Akhir Setelah Acc Cetak Dari
Kedua Pembimbing, Sebelum
Dicetak Jadi
544 Penetapan Pembimbing Proyek
Akhir
545 Penetapan Tim Penguji Sidang
Royek Akhir
546 Pengantar Mahasiswa Praktik Kerja
Lapangan
547 Pengesahan Proposal Proyek Akhir
548 Permohonan Kuota Mahasiswa
Praktik Kerja Lapangan (Pki)
549 Pernyataan Orisinalitas Karya Tulis
Proyek Akhir (Pa
550 Proposal Proyek Akhir
551 Rekap Nilai Praktik Kerja Lapangan
552 Rekapitulasi Monitoring
Perkuliahan Daring/Pjj
553 Rekapitulasi Hasil Proses Belajar
Mengajar Tata Niaga
554 Surat Pengajuantempat Praktik
Kerja Lapangan (Pkl)
555 Tanda Persetujuan/Pengesahan
Proyek Akhir
556 Undangan Sidang Proyek Akhir
Daftar Hadir Peserta Pada Evaluasi
557 Proposal Pengabdianpenerapan
Ipteks
Daftar Hadir Peserta Pada Evaluasi
558 Seminar Laporan Kegiatan
Penelitian
Daftar Hadir Peserta Pada Seminar
559 Persentasi Laporan Kemajuan
Penelitian
560 Daftar Hadir Reviewer Monitoring
Daftar Hadir Reviewer Pada
561 Pusat Pengabdian dan | Evaluasi Proposal
Penelitian Kepada Pengabdianpenerapan Ipteks
Masyarakat Daftar Hadir Reviewer Pada
562 Evaluasi Seminar Laporan Kegiatan
Penelitian
563 Form Lampiran Monev Penelitian
564 Form Lampiran Surat Pcrminta;m
Data Jurusan Pengisian Simanis
565 Form Lampiran Surat Usulan Sk
Pengisian Data Kinerja Simanis
Form Lampiran Surat Usulan Sk
i Proposal Pui Pt
567 Form Laporan Capaian Kinerja P3m

30 Des 2019




No Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
1 2 3 4

568 Form Laporan Pengabdian Kepada
Masyarakat - 29 Hal
Form Pedoma_Proposal 2020

569 Penulisan Proposal Dan
Pengabdian Kepada Masyarakat 22
Hal

570 Form Pemantauan Penelitian Dipa
2020

571 Form Pemantauan Pengabdian
Dana Mandiri 2020

572 Form Pemantauan Pengabdian
Dipa Pnbp 2020
Form Pengumuman Kelulusan

573 Proposal Penelitian Dana Dipa-
Converted
Form Pengumuman Kelulusan

574 Proposal Pkm Dan Pkm Desa
Binaan
Form Pengumuman Nama

575 Pemantau Pkm Dan Pkm Desa
Binaan

576 Form Template Laporan Penelitian -
28 Hal

577 Formtemplate Laporan Pkm Desa
Binaan-30 Hal

578 Luaran Hasil Penelitian Dan
Pengabdian

579 Mohon Izin Kolekting Data
Penelitian

580 Peminjaman Bahan Pembuatan
Hand Sanitizer

581 Pengiriman Hasil Perbaikan
Pemeriksaan Substantif

582 Permohonan Izin Keikutsertaan
Peserta Workshop

583 Permohonan Mitra

584 Permohonan Pembuatan Surat
Tugas

585 Permohonan Pembuatan Website
Dan Perubahan Alamat Domain

586 Permohonan Penyediaan Ac,
Proyektor Infocus Dan Scanner
Permohonan Percepatan Publikasi

587 P

aten

588 Surat Pengantar Tor Dan Rab
Surat Perjanjian Kinerja Kepala

589 P3m 2020

590 Undangan Kegiatan Pelatihan Guru
Smk
Usulan Personalia Narasumber Dan

591 Moderator
Usulan Sk Pembuatan Surat

592 Keputusan Direktur Bagi
Personalia Penelitian Dana Dipa Pnl
Usulan Sk Pembuatan Surat

593 Keputusan Direktur Bagi
Personalia Pengabdian Pkm Dan
Pkm Desa Binaan
Usulan Sk Penguatan Sistem

594 I .

novasi

Usulan Sk Personalia Panitia

595 Kegiatan Pembuatan Rencana

Induk Penelitian P3m Politeknik
Negeri Lhokseumawe




No Nama Pembuat Jurusan /Unit Nama Formulir
1 2 3 4
Usulan Sk Personalia Panitia
596 Pelaksanaan Kegiatan Evaluasi
Proposal Penelitian Dana Dipa
Usulan Sk Personalia Panitia
Pelaksanaan Kegiatan Evaluasi
597 Proposal Pengabdian Kepada
Masyarakat (Pkm) Dana Dipa Pnl
Usulan Sk Personalia Panitia
508 Pelaksanaan Kegiatan Evaluasi
Proposal Pkm Desa Binaan Dana
Dipa Pnl
Usulan Surat Keputusan Direktur
599 o
Panitia
600 Visi, Misi Dan Motto P3m
601 Format Berita Acara
602 Format Kop Amplop Pnl
603 Format Kop Jurusan Tara Niaga
Format Kop Jurusan Teknik
604
Bagian Akademik Rlekiro
605 Keriglhasiswam, dz’m Format Kop Jurusan Teknik Kimia
606 Perencanaan Format Kop Jurusan Teknik Sipil
607 Format Kop Jurusan Tik
608 Format Kop Pnl
609 Format Nota Dinas
610 Fotmat Kop Jurusan Teknik Mesin
611 Absenintim Penilaianangka Kredit
(Pak) Jabatan Fungsional Dosen
612 Absensi Konsumsi Sekretariat
Penilaian Angka Kredit (Pak) Pnl
613 Bahan Usul
Berita Acara Penilaian Angka Kredit
614 Kenaikan Jabatan
Fungsional /Pangkat
Berita Acara Penilaian Angka Kredit
615 T. Muhayatsyah, S.S.T. Kenaikan Jabatan
Rozaliana, S.S.T. Fungsional /Pangkat Tenaga
Oelma Arfannur Azizi, S.Tr.Ak. Pengajar Pnl
616 Berita Acara
Pertimbangan / Persetujuan Senat
617 Bukti Pembayaran
618 Buku Catatan Penilaian Perilaku
Kerja Pns
619 P2AK Daftar Cek Kelengkapan Usul
Kenaikan Jabatan Fungsional
Daftar Hadir Tim Pembina Izin
620 Pelaksana Perkawinan Dan
Penceraian Bagi Pns Pnl
621 Daftar Riwayat Hidup
622 Daftar Riwayat Pekerjaan
623 Daftar Usul
624 Daftar Usul Penetapan Angka
Kredit Jabatan Akademik Dosen
Data Perorangan Calon Penerima
625 Pensiun Pns Yang Belum Mencapai
Batas Usia Pensiun
626 Disposisi Usulan Fungsional Dosen
Pnl
697 Disposisiusulan Fungsional Dosen

Pnl




No Nama Pembuat Jurusan /Unit Nama Formulir
1 2 3 4

628 Form Validasi Karya Ilmiah

629 Kartu Peserta Taspen

630 Kriterium Senat

631 Laporan Pelaksana Wth

632 Laporan Perkawinan Pertama Pns
Lembar Hasil Penilaian Sejawat

633 Sebidang Atau Peer Review Karya
Ilmiah: Jurnal Ilmiah

634 Lembar Pernyataan Pengesahan
Hasil Validasi Karya I[lmiah

635 Lembaran Disposisi
Lembaran Hasil Penilaian Sejawat

636 Sebidang Atau Per Review Karya
[Imiah: Prosiding
Lembaran Kelengkapan Berkas

637 Kriterium Adm Fungsional Dosen
Senat Pnl
Lembaran Penilaian

638 Pertimbangan /Persetujuan Senat
Pnl
List Persyaratan Pembuatan

639 :
Karis/Karsu

640 List Persyaratan Pembuatan Karpeg

641 List Persyaratan Pensiun Bup

642 List Persyaratan Pensiun
Janda/Duda

643 List Persyaratan Pns Meninggal
Sebelum Pensiun (Akt23)

644 List Persyaratan Ujian Dinas (Ud)

645 List Persyaratan Ujian Penyesuaian
Ijazah (Upi)

646 List Persyaratan Ujian Presentasi
Peningkatan Pendidikan (Up3)

647 List Persyaratan Untuk Kenaikan
Jabatan Fungsional Gol. Iv

648 Penetapan Angka Kredit Tenaga
Pengajar Dalam Lingkungan Pnl

649 Permintaan Pensiun

650 Pernyataan Kesediaan Sebagai
Mentor

651 Pns Yang Melangsungkan
Perkawinan Pertama

652 Resume Usul Penetapan Angka
Kredit

653 Sop Usulan Jabatan Fungsional
Dosen Pnl

654 Surat Keterangan Janda

655 Surat Keterangan Melaksanakan
Tridharma Perguruan Tinggi

656 Surat Keterangan Meninggal Dunia
Surat Keterangan Untuk

657 Mendapatkan Pembayaran
Tunjangan Keluarga
Surat Keterangan Unutk

658 Mendapatkan Pembayaran
Tunjangan Keluarga
Surat Pernyataan Melaksanakan

650 Kegiatan Pendidikan Dan

Pengajaran




No Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
1 2 3 4
Surat Pernyataan Melaksanakan
660 ; ==
Kegiatan Penelitian
Surat Pernyataan Melaksanakan
661 P
Penelitian
662 Surat Pernyataan Melaksanakan
Pengabdian Kepada Masyarakat
Surat Pernyataan Melaksanakan
663 Penunjang Tugas Dosen
Surat Pernyataan Melaksanakan
664
Tugas
665 Surat Pernyataan Menduduki
Jabatan
Surat Pernyataan Tidak Pernah
666 Dijatuhi Hukuman Disiplin Tingkat
Sedang/Berat
Surat Pernyataan Tidak Sedang
Menjalani Proses Pidana Penjara
667 Berdasarkan Putusan Pengadilan
Yang Telah Berkekuatan Hukum
Tetap
668 Surta Pernyataan
669 Surta Pernyataan Melakukan
Kegiatan Penunjang Tri Dharma Pt
Usul Kenaikan Pangkat Pengabdian
670 Dan Pemberhentian Dengan
Hormat Sebagai Pns Dengan Hak
Pensiun
671 Usul Pemberian Pensiun Janda
Usul Untuk Mendapatkan Kartu
672 .
Suami (Karsu)
673 Usulan Penetapan Angka Kredit
Dalam Jabatan
Usulan Pengangkatan Pns Dalam
674 Jabatan Fungsional Melalui
Penyesuaian /Inpassing
Usulan Untuk Medapatkan Kartu
675 .
Isteri
676 Berita Acara Evaluasi Penawaran
677 Berita Acara Hasil Pemeriksaan
Berita Acara Hasil Pengadaan
678
Langsung
679 Berita Acara Hasil Pengadaan
Langsung (Bahpl)
680 Berita Acara Negoisasi Harga
681 Berita Acara Pekerjaan
682 Berita Acara Pembayaran
683 Berita Acara Pembukaan
Penawaran
684 p2T Berita Acara Pemeriksaan Hasil
Pekerjaan
685 Berita Acara Pemeriksaan
Pekerjaan Pelaksanaan
686 Berita Acara Persetujuan Kemajuan
Pelaksanaan Pekerjaan
Berita Acara Serah Terima
687 Pekerjaan
eas Berita Acara Serah Terima
Pelaksanaan Pekerjaan
689 Berita Perintah Bayar
690 Cover Surat Perintah Kerja




No Nama Pembuat Jurusan /Unit Nama Formulir
1 2 3 2
Daftar Hadir Pejabat Pengadaan
691 Jasa Kontruksi Pada Pembukaan
Penawaran
692 Daftar Hadir Rekanan Pada
Pembukaan Penawaran
693 Daftar Nim Mahasiswa Baru
694 Daftar P2t
695 Draft
696 Format Kontrak Dan Progres
697 Format Rab
698 Harga Perkiraan Sendiri (Hps)
699 Hasil Perkiraan Sendiri
700 Hps Pengadaan Barang
701 Kwitansi
Lampiran Berita Acara Hasil
702 ;
Pemeriksaan
Lampiran Berita Acara Serah
703 . ;
Terima Pekerjaan
704 Lampiran Ppk
705 Lampiran Spk
706 Lampiran Spp
707 Laporan Kemajuan Pekerjaan
Pelaksanaan
708 Pakta Integritas
709 Penunjukan Penyedia Untuk
Melaksanakan Paket Perjalanan
Permintaan Serah Terima
710
Barang/Jasa
711 Permintaan St
712 Permohonan Pembayaran
713 Progres Murni Fisik Minaco
714 Ringkasan Kontrak
715 Ringkasan Spk
716 Spk Fisik
TAT7 Surat Penetapan Penyedia
Surat Penetapan Penyedia
718
Barang/Jasa
719 Surat Pengadaan Langsung Untuk
Paket Pekerjaan Tahun Anggaran
720 Surat Pengumuman Penyedia
721 Surat Perintah Kerja
722 Surat Perintah Kerja ( Spk)
723 Surat Perintah Kerja Dan Lampiran
724 Surat Perintah Mulai Kerja ( Spmk )
725 Surat Perintah Pengiriman
Syarat Umum (Surat Perintah Kerja
726
/SpK)
727 Undangan Pengadaan Langsung
7928 Angket Kepuasan Calon Mahasiswa
(Pendaftaran Dan Ujian)
729 Pusat Pengembangan Angket Kepuasan Calon Mahasiswa
: (Test Kesehatan)
— Pembelajaran dan = Z
Penjamhan Mutu Form Borang Audit Ak:ademxk
730 Internal Program Studi (Daftar

Pertanyaan-Checklist)




No Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
1 2 3 4

Form Borang Audit Akademik

731 Internal Program Studi
(Deskriprogram Studii Temuan
Audit Dan Ptk)

732 Form Daftar Hadir Audit Mutu
Internal

733 Form Dokumentasi Pelaksanaan
Audit Mutu Internal

734 Eoi'm Evaluasi Beban Kerja Dosen

n

735 Form Kesediaan Menjadi Asesor
Bkd

736 Form Kesediaan Menjadi Auditor
Internal

737 Form Laporan Audit Mutu Internal
Program Studi

738 Form Monitoring Pbm Pnl

739 Form Perencanaan Audit Mutu
Internal Program Studi

740 Formulir Evaluasi Penulisan Buku
Ajar Pnl

741 Formulir Checklist Hasil Audit
Mutu Internal

740 Formulir Daftar Pertanyaan Audit
Mutu Internal

743 Formulir Evaluasi Penulisan
Jobsheet Pnl

744 Formulir Evaluasi Sop Pnl
Formulir Kesimpulan Dan

745 Rekomendasi Hasil Audit Mutu
Internal

746 Formulir Laporan Ketidaksesuaian
Audit Mutu Internal
Formulir Monitoring Dan Evaluasi

747 Sarana Dan Prasarana
Pembelajaran Pnl

748 Formulir Referensi Matriks
Penilaian Audit Mutu Internal

749 Formulir Rekapitulasi Beban
Mengajar
Formulir Rekapitulasi Kehadiran

750 Dosen Dan Pencapaian
Pembelajaran

751 Formulir Review Borang Akreditasi
Program Studi

752 Formulir Review Borang Kurikulum
Berbasis Kkni Pnl
Kuesioner Kepuasan Civitas
Akademika Terhadap Layanan

753
Pengelolaan Keuangan, Sarana,
Dan Prasarana
Kuesioner Kepuasan Dosen Dan

754 Tendik Terhadap Layanan
Pengelolaan Dan Pengembangan
Sdm

755 Kuesioner Kepuasan Mahasiswa
Terhadap Layanan Kemahasiswaan
Kuesioner Kepuasan Pengguna

756 Terhadap Layanan Manajemen
(Tata Pamong)

757 Hasil Seleksi Penerimaan Maba
Jalur Snmpn

758 Sub. Bagian Akademik | Bukti Pendaftaran Sbmpn

759 Daftar Nim Mahasiswa Baru Tahun

2020




No Nama Pembuat Jurusan /Unit Nama Formulir
1 2 3 4
760 Form Ceklis Pengambilan ljazah
761 Form Kalender Akademik
762 Form Khs
763 Form Transkip Nilai
764 Form Usulan Surat Aktif Kuliah
765 Hasil Seleksi Penerimaan Maba
Jalur Mandiri
766 Hasil Seleksi Penerimaan Maba
Jalur Sbmpn
767 Lampiran Sk Panitia Usmp
768 Lampiran Surat Pernyataan Do
769 List Persyaratan Penerimaan Maba
Jalur Kip Kuliah
770 List Persyaratan Penerimaan Maba
Jalur Mandiri
771 List Persyaratan Penerimaan Maba
Jalur Sbmpn
779 List Persyaratan Penerimana Maba
Jalur Snmpn
773 List Persyaratan Pengambilan
ljazah
774 Permintaan Ip Mahasiswa Bidikmisi
Permohonan Penambahan Masa
e Studi
Persyaratan
776 Pengisian/Pembaharuan Data
Profil Siakad Mahasiswa Aktif
TFT Surat Keterangan Aktif Kuliah
778 Surat Keterangan Cuti Akademik
779 Surat Keterangan Mengulang 1
Tahun
780 Surat Keterangan Non Aktif
781 Surat Keterangan Penambahan
Studi 1 Semester
782 Surat Keterangan Pernah Kuliah
783 Surat Keterangan Verifikasi ljazah
784 Surat Permohonan Cuti/Non Aktif
Kuliah
785 Surat Pernyataan Do
786 Surat Pernyataan Penerima
Bantuan Ukt
787 Surat Pernyataan Penyelesaian
Pkm
788 Surat Perpindahan Kuliah
789 Format Buku Wisuda
790 Surat Keterangan Lulusan
791 Surat Pernyataan Telah Selesai
Secara Adm
292 Persyaratan Bantuan Ukt Semester
2020/2021
703 Form Jumlah Dosen Pns Yang
Mempunyai Tugas Tambahan Pnl
794 Format Sk Direktur
— Sub. Bagian Hukum, | Lampiran 2 Daftar Rekapan Asn
Tata Laksana, dan | Tanpa Keterangan Tgl 10 Juni 2019
Kepegawaian Lampiran Pemantauan Kehadiran
796 Setelah Cuti Bersama Hari Raya

Idul Fitril440 H




No Nama Pembuat Jurusan /Unit Nama Formulir
1 2 3 4
Lampiran Pengiriman Data Alumni
797 Pelatihan Bendahara Pengeluaran
Pnl
Lampiran Pengiriman Data Alumni
798 Pelatihan Bendahara Pengeluaran
Pnl 2
Surat Jumlah Pns Yang Menduduki
799 Jabatan Tugas Tambahan
800 Surat Kepatuhan Penyampaian
Lhkasn
Surat Pemantauan Kehadiran
801 Setelah Cuti Bersama Hari Raya
Idul Fitri 1440 H
Surat Pengiriman Data Alumni
802 Pelatihan Bendahara Pengeluaran
Pnl
Surat Penyusunan Kebutuhan
803 Formasi Dalam Rangka Pengadaan
Cpns 2019
804 Surat Usul Sk Pns
805 Format Kartu Undangan Direktur
806 Lampiran Kehadiran Pegawai Kerja
Dirumah Wfh
807 Daftar Mahasiswa Yg Belum
Mendapatkan Kuota Internet
808 Draft Visi, Misi Dan Moto Layanan
809 Lampiran Undangan Rapat
Pembukaan Rekening Mahasiswa
810
Baru
811 Pemilihan Mahasiswa Prestasi
812 Pengisian No Rek Bni
813 Pengumuman Jadwal Wawancara
Kip Kuliah
Permohonan Beasiswa Bidikmisi
814 3
Ongoing
Permohonan Mengisi Acara Pkkmb
Bis 2020
Sub. Bagian
816 Kemahasiswaan Permohonan Sk Kegiatan
Sk Beasiswa Ppa Juli 2019
817
Semester Genap
818 Surat Izin Orang Tua
819 Surat Keterangan Kuliah
820 Surat Rekomendasi
821 Undangan
822 Undangan 2
823 Undangan Maulid
824 Undangan Rapat
825 Usulan Penerima Beasiswa Ppa
Tahap Ii
826 Waktu Pelaksanaan Yudisium
827 Sub. Bagian Keuangan | Keterangan Lunas Spp
828 Form Catatan Review Anggaran
829 Form Rab Usulan Kegiatan
830 Sub. Bagian Form Tor Usulan Kegiatan
= Perencanaan dan
831 Kerjasama Format Mou
832 Format Pks

833

Kuisioner Perencanaan




No Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
1 2 3 4
834 Form Tor Usulan Kegiatan
835 Kuesioner Perencanaan
Surat Permintaan Data Dan
836 Pengisian Formulir Wajib Lapor
Lhkpn
837 Surat Permohonan Pembuatan Nik
Tenaga Kependidikan
Formulir Pendaftaran Admin E
838
Satker
839 Formulir Registrasi E Registration
Lhkpn
Formulir Registrasi E Registration
840
Lhkpn
841 Lampiran Daftar Pejabat Wajib
Lapor Lhkpn
842 Lampiran E Regitrasi Lhkpn
843 Lampiran Formulir Permohonan
Aktivasi E Filing Lhkpn
844 Lampiran Formulir Registrasi E
) Registration Lhkpn
Sub. Bagian Tata Surat Pemberitahuan Penyampaian
845 Usaha dan Badan Lhkpn
Milik Negara Surat Permohonan Registrasi Data
846 g
Tendik
Surat Usulan Pendaftaran Admin
847
Satker
Tabel Nama Penyelenggara Negara
848 .
Wajib Lapor
Lampiran Data Nik Dan Status
849 :
Pegawai Dosen
850 Bon Pengambilan Bahan Habis
Pakai Kantor Dan Cetakan
851 Bon Pengambilan Bahan
Praktikum /Laboratorium
852 Bon Photocopy
853 Permohonan Pengambilan Bahan
Habis Pakai Kantor Dan Cetakan
Permohonan Pengambilan Bahan
854 :
Persediaan
855 Surat Pernyataan
856 Berita Acara Serah Terima
Pendistribusian Barang
57 Berita Acara Serah Terima
8 Pendistribusian Barang Sementara
858 Biodata Dosen Pnl
859 Form Absensi
860 Form Daftar Ulang Mahasiswa Baru
861 Form Krs
862 Wakil Direktur Bidang Form Pernyataan Mahasiswa Baru
863 Akademik, Form Pernyataan Orang Tua Wali
864 Kemah:il‘lswa?n, dan Form Resume Rapat
865 Form Sk
866 Form Skp
867 Form Skp 2
868 Form Skp 3
869 Form Surat Tugas -
870 Lampiran Sk

871

Lanjutan Sk




No Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
1 2 3 4
872 Lembar Cek Berkas Penerimaan
Mahasiswa Baru Jalur Usmp
Lembar Hasil Penilaian Sejawat
873 Sebidang / Peer Review Karya
[lmiah : Jurnal Ilmiah
874 Lembar Memo
875 Lembar Sppd
Lembar Tes Kesehatan Mahasiswa
876
Baru
Pengiriman Staf Pnl Lada5 Kegiatan
877 : )
Pembinaan Kemandirian
878 Penunjukan Tenaga Ahli
879 Surat Aktif Kembali
880 Surat Pernyataan Keabsahan Karya
Ilmiah
881 Pemberian Izin
882 Pengumuman
883 Pengumuman Hasil Seleksi Nilai
Calon Maba Jalur Mandiri
884 Surat Edaran
885 Surat Keterangan Aktif Dosen
886 Surat Rekomendasi
887 Undangan Rapat
Lembar Hasil Penilaian Sejawat
888 Sebidang / Peer Review Karya
llmiah : Prosiding
889 Permintaan Untuk Tidak
Mengizinkan Ujiian Pserta Yg Skt
890 Lampiran Formulir Permohonan
Aktivasi E Filing Lhkpn
891 Laporan Hasil Pemeriksaan Tim
Teknis Pnl
892 Permintaan Staf Spi Sebagai
Penelaah
Permohonan Alih Status
893 P
o ) enggunaan Bmn
Wakil Direktur Bidang ["Permohonan Izin Pelaksanaan
o4 Perencanaan, Ukom Nasional
Kerjasama, dan Sistem .
895 A - Permohonan Ker]al\s.jama
896 Permohonan Peminjaman
Komputer
Permohonan Penggunaan Fasilitas
897 L
ab
Permohonan Rekomendasi
898 Pelaksanaan Uji Kompetensi
Undangan Pimpinan Ajb Bumi
899 Putera Ke Pnl
Usulan Sk Tim Penyusun Proposal
900 Program Kemitraan
901 Absen Pengganti
902 Absen Rapat Jurusan
903 Amplop
904 ) ) o Berita Acara Mahasiswa
205 Ummi Habibah, S.5i., M.Si. Jurusan Teknik Kimia Berita Acara Pelaksanaan Uas
206 Berita Acara Serah Terima Alat
Borang Konfirmasi Seminar
907 Proposal




No Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
1 2 3 4
908 Borz?ng Konfirmasi Sidang Tugas
Akhir
909 Borang Sidang Tga Mahasiswa
910 Daftar Hadir Panitia Peserta
Priposal Tugas Akhir
911 Daftar Hadir Panitia Seminar
Proposal Tugas Akhir
912 Daftar Hadir Panitia Sidang
913 Daftar Hadir Pengawas Dan
Mahasiswa Uas
Daftar Hadir Peserta Sidang Sidang
914 Ta
915 Daftar Kehadiran Praktikum
916 Dokumen Rapat/Notulensi
917 Form Aktivitas Harian Mahasiswa
Magang
918 Form Bebas Laboratorium
Form Bukti Konsultasi Pembimbing
919 Ta.
920 Form Lembar Revisi Pik
921 Form Materi Kuliah
922 Form Pa
Form Penilaian Tugas Pik Oleh
923 o
Pembimbing
924 Form Penilaian Tugas Pik Revisi
Form Rangkuman Penilaian Ujian
925 ;
Pik
926 Format Absen Mahasiswa
927 Format Beban Ajar
928 Format Data Staf Jurusan
929 Format Diagram Batang Jadwal
Pelaksanaan Penelitian
Format Halaman Sampul Laporan
930 Ta
Format Halaman Sampul Proposal
931 o
Penelitian
932 Format Inventaris Jurusan
933 Format Keputusan Ketua Sidang
Proposal
934 Format Keputusan Pembahas
Proposal
935 Format Lembar Pengesahan
Pembimbing
936 Format Lembar Pengesahan
Perbaikan Proposal
937 Format Lembar Tugas
938 Format Nilai Pembahas
939 Format Nilai Pembimbing
940 Format Nilai Sidang Tugas Akhir
941 Format Pengesahan Pembimbing
Dan Koordinator
942 Format Penyerahan Tugas Akhir
Format Surat Izin Pemakaian
943 .
Laboratorium
944 Formulir Bukti Konsultasi
Pembimbing
945 Formulir Daftar Laporan Pengujian
946 Formulir Log Book Pengujian L




No Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
1 2 3 4

947 Formulir Pemdaftaran Seminar
Proposal/Ta

948 Formulir Serah Terima Sampel

949 Halaman Pengesahan Pembimbing
Dan Koordinator Proposal

950 Halaman Pengesahan Penguji
Proposal

951 Izin Mahasiswa

952 Jawaban Studi Banding

953 Kartu Catatan Kehadiran
Mahasiswa Saat Seminar

954 Kartu Catatan Pembimbingan
Akademik Mahasiswa

955 Konfirmasi Kp-Magang Industri

956 Kartu Rencana Studi

957 Kwitansi Pembayaran Laboratorium

958 Laporan Kehadiran Pegawai
Bekerja Dari Rumah

959 Lembar Kontrol Distribusi Proposal
Tugas Akhir

960 Lembar Kontrol Penyerahan
Naskah Laporan Ta

961 Lembar Pengesahan Seminar
Proposal Tugas Akhir

962 Lembar Saran Perbaikan Proposal
Tugas Akhir

963 Lembar Saran Perbaikan Ta

964 Menjawab Kegiatan Sosialisasi
Monitoring Kehadiran Kegiatan

965
Pbm

966 Quline Proposal Penelitian

967 Outline Laporan Ta

968 Outline Laporan Ta Pra Rancangan
Peralatan Proses Atau Pabrik

969 Panduan Tugas Akhir

a70 Pembayaran Spp

971 Pembelian Cpo

972 Pembukaan Rekening

973 Pendaftaran Tugas Pik

974 Pengumuman

975 Penyerahan Dokumen

976 Pergantian Kasie Lab

977 Permohonan Medical Chek Up

978 Permohonan Pkl

979 Permohonan Surat Tugas

980 Pkl

981 Roster Ujian Uas Dan Pengawas

982 Soal Uas

983 Surat Kehilangan Ktm

984 Surat Keluar Ekstern

985 Surat Keluar Intern

986 Surat Keterangan

987 Surat Keterangan Lulus

088 Surat Pemberiahuan Nama

Mahasiswa Peserta Magang




No Nama Pembuat Jurusan/Unit Nama Formulir
| 2 3 %
989 Surat Pemberitahuan Status
Mahasiswa Tingkat Akhir
990 Surat Pembimbing
991 Surat Penelitian
992 Surat Peringatan
993 Surat Permohonan Penambahan
Masa Studi Mahasiswa
994 Surat Pernyataan Mhs
995 Surat Pernyataan Pik Bebas Plagiat
996 Surat Tugas
997 Surat Tugas Mengajar Dari Kajur
098 Surat Undangan Sidang Ta
Mahasiswa
999 Usul Bahan Ajar
1000 Usul Sk
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